Uzupelnienie do ogloszenia o naborze z dnia 14.08.2020 r. na wolne
stanowisko referenta ds. administracyjnych jednostek obstugiwanych

Uzupelnia sie ust. 2 dotyczacy zadan wykonywanych na stanowisku o pkt. 2, 3 i 4,
w brzmieniu:

2) Zarzadzanie dokumentacjg techniczna:
a) prowadzenie dokumentacji technicznej budynkéw i obiektéw oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich stan i kompletnosc,
b) zapewnienie okresowych przegladow obiektow, instalacji i urzadzen, zgodnie
z harmonogramem i obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
c) kontakt z serwisami, np.: w ramach gwarancji.
3) Prowadzenie gospodarki samochodowej oraz organizowanie ustug transportowych.
4) Biezaca obstuga w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Po uzupelnieniu zakresu zadan wykonywanych na stanowisku:

2. Do zadan wykonywanych na stanowisku naleze¢ bedzie:

1) Osoba zatrudniona na tym stanowisku odpowiedzialna bedzie za realizacje biezacych
zadan administracyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem placéwek obstugiwanych
przez Centrum Ustug Wspélnych Gminy Andrespol przy wspolpracy z dyrektorami
obstugiwanych placowek.

2) Zarzadzanie dokumentacjg techniczna:

a) prowadzenie dokumentacji technicznej budynkéw i obiektéw oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich stan i kompletnosé,
b) zapewnienie okresowych przegladéw obiektow, instalacji i urzadzen, zgodnie
z harmonogramem i obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
c) kontakt z serwisami, np.: w ramach gwarancji.
3) Prowadzenie gospodarki samochodowej oraz organizowanie ushug transportowych.
4) Biezaca obstuga w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.




