ZARZADZENIE NR 38/2019
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 29 lipca 2019 1.

w sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Andrespolu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.
poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Andrespolu, wprowadzonym Zarzgdzeniem
Nr 52/2017 Wéjta Gminy Andrespol z dnia 29 wrzesnia 2017r. dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1. W § 7 ust. 1 po pkt 4) dodaje si¢ pkt 4a) o tresci: ,,4a) Referat Realizacji Projektow (RRP)” oraz zmienia
si¢ pkt 12), ktéry otrzymuje brzmienie: ,,12) Inspektor Ochrony Danych (I0OD)”,

2. W § 13 ust. 15 zmienia si¢ tre$¢ pkt 8), ktory otrzymuje brzmienie: ,,8) wspolpraca z Pelnomocnikiem
Wojta ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz Inspektorem Ochrony Danych.”

3. Zmienia si¢ tres¢ § 16, ktory otrzymuje brzmienie: "§ 16. Do zadan Referatu Inwestycji nalezy:
1. Przygotowanie zlecenia wykonania dokumentacji projektowej, sprawdzenie dokumentacji,
2. Przygotowanie materiatdéw do zawarcia uméw z wykonawcami,

3. Koordynowanie wykonawstwa inwestycji i zapewnienie prawidtowego przebiegu realizacji prac we
wspolpracy z powotanym inspektorem nadzoru,

4. Dokonywanie ze stuzbami eksploatacyjnymi odbioru inwestycji,

5. Kontrola nad sporzadzaniem dokumentacji powykonawczej i przekazywaniem zrealizowanej inwestycji
uzytkownikowi,

6. Zadanie od kierownika budowy lub kierownika rob6t dokonania poprawek badZ ponownego wykonania
wadliwie wykonanych robot budowlanych,

7. Biezace analizowanie stopnia i celowosci wykorzystania srodkéw inwestycyjnych,

8. Wnioskowanie o zabezpieczenie $rodkéw finansowych w ramach ustalonych planem rocznym
inwestycji,

9. Biezace informowanie Wdjta Gminy o postepie realizowanych zadan inwestycyjnych,

10. Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli  zgodno$ci jej realizacji
z projektem i pozwoleniem na budowe, przepisami i obowigzujacymi polskimi normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,

11. Sprawdzenie jako$ci wykonywanych roboét, wykorzystanych wyrobow, a w szczegolnosci zapobieganie
zastosowaniu wyrobow wadliwych i nie dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie,

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem drogami gminnymi, koordynacja inadzér nad
prowadzeniem spraw zwigzanych z budowa i modernizacja drég gminnych oraz wspotudzial w odbiorach drég
nowych i modernizowanych.

13. Wykonywanie sprawozdawczosci z zakresu inwestycji, wystawianie dokumentéw w zakresie przyjecia
i przekazania $rodka trwatego (OT, PT)."

4. Po § 16 dodaje si¢ § 16a o tresci: ,,§ 16a. Do zadan Referatu Realizacji Projektow nalezy:
1. W zakresie funduszy zewnetrznych:

1) przygotowywanie wnioskow wraz z zalacznikami w celu pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych, w tym
unijnych, na finansowanie inwestycji gminnych oraz projektéw jednostek gminnych, a w szczego6lnosci
realizacja i rozliczenie koncowe wnioskow, oraz sporzadzanie pelnej sprawozdawczosci.

2) rozliczanie projektow wspotfinansowanych ze srodkow krajowych i unijnych,

3) prowadzenie dziatan promocyjnych inwestycji, ktore zostaly objete finansowym wsparciem zewngtrznym,
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4) udzielanie informacji mieszkancom o mozliwo$ciach pozyskiwania srodkéw krajowych oraz unijnych na
ich wiasne projekty.

2. W zakresie zamowien publicznych:

1) przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z ustawa Prawo
Zamowien Publicznych,

2) sporzadzanie projektow umow,
3) prowadzenie rejestrow zamoéwien publicznych dla prowadzonych postgpowan,
4) sporzadzanie sprawozdan w zakresie zamdowien publicznych."
5. Zmienia si¢ tres¢ § 22, ktory otrzymuje brzmienie: ,,§ 22. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1. informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem oraz innych przepisow Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2. monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, wtym podzial obowigzkéw, dziatania zwigkszajagce $wiadomo$¢, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3. udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;

4. wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

5. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 Rozporzadzenia
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

6. petienie roli punktu kontaktowego dla 0sob, ktorych dane dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO.”

§ 2. Zmienia si¢ zatacznik Nr 1 do Regulaminu, ktérego tres¢ okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr 52/2017 Wdjta Gminy Andrespol z dnia 29 wrzesnia 2017r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego dla Urzedu Gminy w Andrespolu nie ulegaja zmianie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie BIP Urzedu Gminy
oraz na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy w Andrespolu.

Wojt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 38/2019
Wojta Gminy Andrespol
z dnia 29 lipca 2019 r.

Zakacznik Nr 1 do Regulaminu
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