ZARZADZENIE WNr 2/2014
WOJTA GMINY ANDRESPOL
z dnia 27 stycznia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci dotyezaeych projektu
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Andrespol” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013,

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 i 1318), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (4. Dz. U. z 2013 poz. 330 i 613), § 14 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz.  panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 289) oraz § 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgeych ze zrodel zagranicznych
(Dz.U. Nr 38 poz. 207, Nr 235 poz. 1546; z 2011 Nr 185 poz. 1098, Nr 296 poz. 1758; z 2012
poz. 421; z 2013 poz. 2151 1486)

Wéjt Gminy Andrespol
zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady (polityke rachunkowosci) dotyczace projekiu
»~Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Andrespol” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013, O$ priorytetowa 8.
Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3
Przeciwdzialanie  wykluczeniu  cyfrowemu ~  elnclusion, wspotfinansowanego =z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, stanowigce zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikaciji.




Zatgeznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 2/2014
Wojta Gminy Andrespol
z dnia 27 stycznia 2014

1. Ewidencja w zakresie realizacji projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Andrespol” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007 — 2013, O$ priorytetowa 8. Spoleczenistwo informacyjne — zwiekszenie
innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion, wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
dokonywane sg na kontach ujetych w niniejszym planie kont, ktéry moze byé modyfikowany
lub uzupetniany w zaleznosci od potrzeb oraz zmian wynikajacych z przepiséw prawa oraz
postanowien umownych.

Niniejszy plan kont jest uszczeg6towieniem zapiséw ujetych w Zaktadowym planie kont
wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem Nr 67/2010 Wéjta Gminy Andrespol z dnia 31
grudnia 2010 roku, zmienionym Zarzadzeniem Nr 22/2012 Wéjta Gminy Andrespol z dnia 26
kwietnia 2012 roku i Zarzadzeniem Nr 63/2012 z dnia 19 pazdziernika 2012 roku.

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji operacji jest
Gmina Andrespol. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Gminy Andrespol.
Ksi¢gi rachunkowe prowadzone s komputerowo w systemie INFOSYSTEM. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.
Wydatki na realizacjg projektu ujete sg w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:
Dzial 600 — Transport i tgcznosé
Rozdzial 60053 — Infrastruktura telekomunikacyjna
Paragraf 606 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

411 — Skladki na ubezpieczenia spoteczne

412 — Sktadki na Fundusz Pracy

430 — Zakup ustug pozostatych

435 — Zakup ustug dostepu do sieci internet

443 — Rébzne oplaty i sktadki

Wydatki catkowite poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w § z czwarta cyfra:
.77 — wydatki kwalifikowalne finansowane ze $rodkéw unijnych,
»97 — wydatki kwalifikowalne finansowane ze $rodkéw wlasnych

3. Operacje gospodarcze dotyczace w/w projektu w zakresie dochodéw i wydatkow
budzetowych ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw srodkéw unijnych
oraz wydatki dokonywane sg na wydzielonym dla Projektu rachunku bankowym
prowadzonym przez Bank Spéldzielczy w Andrespolu o numerze 08 8781 0006 0000 0130
2000 0380,

4. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe t]. przeplywy s$rodkow, a
rachunkowos¢ w jednostce (UG) — koszty, rozrachunki miedzy kontrahentami, Urzedem 1
budzetem.

5. Do prowadzenia ewidencji w organie Gminy korzysta sie z nastepujgcych kont
syntetycznych:



133~ 18 — Rachunek bankowy dochodowo - wydatkowy wydziclony na realizacje Projektu
140- 55 — Srodki pieniezne w drodze

901- 4 — Dochody budzetu — dotacja celowa wg klasyfikacji budzetowej

902- 4 — Wydatki budzetu — wydatki operacji wg klasyfikacji budzetowe;

961- 4 — Wynik wykonania budzetu

960- 4 — Skumulowane wyniki budzetu

6. Do prowadzenia ewidencji w jednostce korzysta si¢ z nastepujacych kont syntetycznych:

080- 17 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 -7 - Rachunek biezgcy jednostki

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221~ 80 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - 77 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

225 -7 - Rozrachunki z budzetami

229 - 4 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 -3 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

402 -2 - Ustugi obce

404 -2 - Wynagrodzenia

405 -2 - Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia

409 - 2 - Pozostale koszty rodzajowe

720 - 67 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych

800 -7 - Fundusz jednostki

810 -7 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

998 - 3 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

7. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego systemu
Home banking, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$é
dokonania ww przelewu. Potwierdzeniem wykonania przelewu jest wycigg bankowy.

Kazdy dowod ksiegowy winien by¢ sprawdzony przed dokonaniem realizacji bankowej.
Sprawdzenia dowoddw ksiggowych pod wzgledem:

- zgodnosci z ustawg Prawo zaméwien publicznych,

- merytorycznym,

- formalno — rachunkowym

dokonujg odpowiedni pracownicy Urzedu.

Nastgpnie po dokonaniu oceny prawidlowosci operacji, zgodnosci z prawem, kompletnosei,
rzetelnosei oraz po sprawdzeniu, iz zobowigzania mieszczg sie w planie finansowym, podpis
sktada Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona.

Sprawdzony dokument jest podstawg do zatwierdzenia do realizacji zaplaty przez Kierownika
jednostki lub osobe upowazniona.

8. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace operacji sg przechowywane w odrebnych
segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie.



