ZARZADZENIE NR 22/2014
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 23 kwietnia 2014 r.
w sprawie zapewnienia obshugi informatycznej Obwodowej Komisji Wyborezej Gminy Andrespol
w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzies 25 maja 2014 r, oraz okreslenia
zakresow zadan uczestniczgcych w obsludze informatyeznej.

Na podstawie art. 30 ust. [ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22013 r., poz. 594,
64511318 oraz z 2014 r. poz. 379) w zwiazku zart. 162 § | pkt. 11 2 i § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. -
Kodeks wyborezy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, Nr 26, poz. 26 i 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134, poz.
777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 oraz Nr 217, poz. 1281, 22012 r. poz.849 1 951 oraz
poz. 1529 oraz 22014 r, poz. 179 ipoz. 180) wzwigzku 2§ 6 oraz § 8 pkt 3 Uchwaly Pafistwowej Komisji
Wyborczej z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz
trybu przekazania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych w wyborach do
Parlamentu Europejskiego (M.P. 22014 r., poz. 177) zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1. 1) Powotuje koordynatora gminnego do spraw informatycznej obstugi wyboréw w osobie Rafala
Frankiewicza.
2) Zadania koordynatora gminnego do spraw informatycznej obstugi wyboréw okresla zalacznik nr 1.

§2. 1) Powoluje operatora obstugi informatycznej petnomocnika rejonowej komisji wyborczej w osobie Rafata
Frankiewicza.
2) Zadania operatora obstugi informatycznej petnomocnika rejonowej komisji wyborczej okresla zatacznik
nr 2.

§3. 1) Powoluje operatoréw informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych. Wykaz operatoréw
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych stanowi zalacznik nr 3.
2) Zadania operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych okresla zatacznik nr 4.

§4. 1) Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgeznik or |

do Zarzadzenia nr 22/2014
Wéjta Gminy Andrespol

z dnia 23 kwietnia 2014 r,

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego naleza:

D
2)

3)

4)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do glosowania przez osoby
realizujgee zadanie ciagle obstugi rejestru wyborcow,

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatéw na cztonkdéw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktaddw,

prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
zawierajgeej dane kontaktowe i ustalony sposb dystrybucji loginéw i hasel do pobrania
licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborezych oraz operatorom obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborezych loginéw i hasel do pobrania licencji,
dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikéw), takze
w przypadku testow, o ktérym mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego

operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powolanemu w trybie art.

173 w zwigzku z art. 177 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie
przygotowania iobshugi stanowiska do sprawdzania poprawnodci ustalenia wynikow
glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania
danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w ktérych niemozliwe bylo

dokonanie transmisji,

1) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow

oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w obwodach bez obshugi

informatycznej badz w tych, gdzie bylo to niemozliwe,

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemnu,



13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
rejonowemu,

14) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogdlnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajgcych ze
wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrebnym trybie),

I5) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskéw 1 spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testdw ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego, w tym usterek i
awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatoréw oraz
przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych
(pobranie ze stron internetowych, utworzenie nognika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dla poszezegdlnych obwoddw.



Zatgezoik nr 2

do Zarzadzenia nr 22/2014
Wéjta Gininy Andrespol

z dnia 23 kwietnia 2014 r.

Zadania operatora obshugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborezej.

Do zadan operatora obstugi informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej naleza:

D

2)

6)

7

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogblnokrajowych obejmujgcych wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz
przestanie danych za poérednictwem sieci publicznej,

potwierdzenie odbioru loginu i hasla do pobrania licenciji operatora (na czas testow i obstugi
wyboréw),

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracii dostepu do sieci publicznej
i instalacji oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznodci) danych definiujgeych wykaz obwodéw, list i kandydatéw oraz sklady komisji
obwodowych, z podaniem biezaca wersje oprogramowania oraz date wygenerowania
w systemie centralnym danych definicyjnych,

ustalenie, najpdzniej w przeddzien glosowania, z pelnomocnikiem rejonowej komisji
wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z kopii protokotéw glosowania w obwodach, w ktorych nie stosowano
obslugi informatycznej,

w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi rejonowe;j
komisji wyborczej bledow i ostrzezen do wprowadzonych wynikéw gltosowania w obwodzie,
w przypadku wystgpienia ostrzezef - wydrukowanie i przekazanie petnomocnikowi rejonowe;

komisji wyborezej raportéw ostrzezen do wprowadzonych wynikow glosowania w obwodzie.



Zatgeznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 22/2014
Wéjta Gminy Andrespol

z dnia 23 kwietnia 2014 r,

WYKAZ OPERATOROW INFORMATYCZNEJ
OBSEUGI OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

] Maciej Swiatek Obwodowa Komisja Wyboreza nr 1 w Andrespolu

2 Damian Mikulski Obwodowa Komisja Wyborcza nr 2 w Andrespolu

3 Lukasz Zurawski Obwodowa Komisja Wyborcza nr 3 w Andrespolu

4 Cezary Szadkowski Obwodowa Komisja Wyborcza nr 4 w Andrespolu

5 Adam Krawiec Obwodowa Komisja Wyborcza nr 5 w Bedoniu Przykoscielnym
6 Patryk Perka Obwodowa Komisja Wyborcza nr 6 w Bedoniu Wsi

7 Malgorzata Piotrowska | Obwodowa Komisja Wyborcza nr 7 w Jandwee

8 Karolina Student Obwodowa Komisja Wyborcza nr 8 w Justynowie

9 Kamil Student Obwodowa Komisja Wyborcza nr 9 w Justynowie

10 | Anna Czerwiec Obwodowa Komisja Wyborcza nr 10 w Justynowie

11 | Magdalena Ociniska Obwodowa Komisja Wyborcza nr 11 w Strézy

12 | Anna Olbert Obwodowa Komisja Wyborcza nr 12 w Wisniowej Gérze

13 | Ewelina Soska Obwodowa Komisja Wyborcza nr 13 w Wigniowej Gorze

14 | Martyna Wieteska Obwodowa Komisja Wyborcza nr 14 w Wisniowej Gorze

15 | Marta Sé6jka Obwodowa Komisja Wyborcza nr 15 w Wiéniowe] Gorze

(obwéd odrebny)




Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 22/2014
Wajta Gminy Andrespol

z dnia 23 kwietnia 2014 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi ocbwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezg:

)
2)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujgcym wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwoddéw glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publiczne,

odbi6r za potwierdzeniem loginu i hasta shuzgeych do pobrania licencji operatora (na czas
testoéw oraz dla obstugi wyboréw),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie kontiguracji dostepu do
sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania,

potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznodci) danych definiujacych wykaz obwodéw, list i kandydatéw oraz sklady komisji
obwodowych, z podaniem biezaca wersje oprogramowania oraz dat¢ wygenerowania w
systemie centralnym danych definicyjnych,

ustalenie z przewodniczageym obwodowej komisji wyborczej, najpézniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow

oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

przewodniczacego lub zastepee obwodowej komisji wyborczej,
w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu

obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw i ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu raportu

ostrzezen do wprowadzonego protokohy,

1) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania

niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw glosowania w obwodzie,

12) zapisanie, po podpisaniu licencig przez przewodniczgcego obwodowej komisji wyborcze],

danych z protokolow glosowania w obwodzie na zewnetrznym nosniku oraz dotgczenie go do

dokumentow przekazywanych do rejonowej komisji wyborczej,

13) przestanie do rejonowej komisji wyborezej — podpisanych licencja przez przewodniczgcego —

danych z protokotu glosowania w obwodzie.



