ZARZADZENIE NR 68/2010
Wiéjta Gminy Andrespol
z dnia 31 grudnia 2010r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektow wspolfinansowanych ze §rodkéw unijnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.
1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,
z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr
106, poz. 675), Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz.
1319, z 2003r. Nr 69, poz. 636, z 2006r. Nr 127, poz. 885), art. 38 ust. 6 rozporzadzenia
Komisji Europejskiej nr 1260/1999 oraz rozporzadzenia nr 438/2001/WE z dnia 02 marca
2001r. ustanawiajacego szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1260/1999 dotyczacego zarzadzania i systeméw kontroli pomocy udzielanej w ramach
funduszy strukturalnych (Dziennik Urzgdowy L 063, 03/03/2001 P. 0021 — 0043)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Instrukcje przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z
realizacja projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych”, stanowiaca zatacznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ merytorycznym komérkom organizacyjnym w Urzedzie
Gminy w Andrespolu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inZ. Darivsz Kubus

RADGA RRAWNY

l' .
mgr laabel Czaikowska
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 68/2010
Wojta Gminy Andrespol

z dnia 31 grudnia 2010r.

INSTRUKCJA PRZECHOWYWANIA I ARCHIWIZOWANIA

DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ Z REALIZACJA PROJEKTOW

(9]

WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNIJNYCH

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej jest przechowywana w siedzibie merytorycznych komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Andrespolu, a nastepnie przekazywana jest do
archiwum zaktadowego.

Za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow
dofinansowanych ze $rodkéw unijnych odpowiadaja osoby merytorycznie
odpowiedzialne za realizacje danego projektu.

Wszystkie dokumenty dotyczace dotowanego projektu umieszcza si¢ w oddzielnym
segregatorze, ktéry opatrzony jest takimi danymi jak: symbol (numer) projektu, nazwa
programu operacyjnego, jego priorytetu oraz nazwa funduszu, w ramach ktérego
projekt zostat dofinansowany.

Segregatory z w/w dokumentami przechowywane sg w zamknietych szafach.

Ogolne zasady i tryb przechowywania i archiwizacji w Urzedzie Gminy w Andrespolu
dokumentéw zwigzanych z realizacja projektéw i programéw wspoétfinansowanych ze
srodkéw unijnych okreslaja przepisy rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
miedzygminnych.

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektéw musi by¢ zgodne ze
szczegdlowymi wytycznymi zawartymi we wiasciwych dokumentach programowych
oraz w umowie w sprawie finansowania danego projektu.

Za okres przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektow i
programow wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych przyjmuje si¢ okres, ktdry
wynika z obowiazujacych przepiséw prawa wspolnotowego i krajowego.

WOJT GMINY
_ANDRESP
" mgr inz., Daritsy Kubus



