ZARZADZENIE NR 63/2008
Wojta Gminy Andrespol
z dnia 30 grudnia 2008 roku

W sprawie

ustalenia ,,Polityki bezpicczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy
Andrespol" oraz "Instrukeji zarzgdzania systemem informatycznym sluzacym do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Andrespol .

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz 1591 oraz Dz.U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz.1271, Nr 214, poz.1806; z 2003 roku Nr 60, poz. 717, Nr 162, poz. 1568;
Dz. U z 2004 r. Nr102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; Dz.U. z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, z 2005 r.
Dz.U. Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz.128, Nr 181, poz.1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111; na podstawie art. 36 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r Nr 101, poz. 926, Nr
153, poz.1271; z 2004 r. Nr 25, poz. 219, Nr 33, poz. 285; z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711;
z 2007 r. Nr 165, poz. 1170, Nr 176, poz. 1238) a takze na podstawie § 3 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie okreélenia
podstawowych warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i systemy informatyczne shizace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. 1.Ustala si¢ ,,Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Andrespol " zwang dalej ,,Polityka bezpieczefistwa", ktéra stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz,

2."Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Andrespol " zwang dalej "Instrukcja

zarzgdzania", ktora stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Andrespol do stosowania zasad
okreslonych w ,,Polityce bezpieczenstwa" oraz w "Instrukcji zarzadzania".

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Bezpieczefstwa Informacii.

§4. Zobowiazuje si¢ pracownika ds. obstugi kadrowej do uzupelniania akt osobowych
pracownikéw zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych o o$wiadczenia,
z ktdrych wynika, ze zapoznali si¢ z przepisami obowiazujacymi w tym zakresie.

§ 5. Osoby nie przestrzegajace przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych podlegaja
sankcjom przewidzianym w rozdziale 8 ustawy o ochronie danych osobowych oraz

dyscyplinarnym nakladanym przez pracodawce zgodnie z kodeksem pracy.

§ 6. Nadz6r nad realizacja zadafi wynikajacych z niniejszego zarzadzenia powierzam
Sekretarzowi Gminy

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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