ZARZADZENIE Nr 47/2011
WOITA GMINY ANDRESPOL

z dnia 30 wrzednia 2011r.

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz.1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; z 2004
r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr
175, poz. 1457; 2 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz.1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz. 974, Nr 173, poz, 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009r. Nr 52,
poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675;
2 2011r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777} oraz art. 2 pkt. 8, art. 10a, 10b i
art.15a ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2010 r. Nr 46 poz. 276, Nr 182, poz. 1228; z 2011r. Nr 134
poz. 779) - Wéjt Gminy Andrespol zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Instrukcje postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu”, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powierza sie funkcje koordynatora do spraw wspotpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2007 Wéjta Gminy Andrespol z dnia 04 lipca 2007roku w
spawie wprowadzania ,Instrukeji postepowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu
do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzaeych z  nielegalnych  lub
nieujawnionych Zrédet oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzmu”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia | podlega publikacji.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 47/2011
Waijta Gminy Andrespol

z dnia 30 wrzesnia 2011 roku

Instrukcja

postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w
Gminie Andrespol.

§ 1. Uzyte w tresci okredlenia oznaczajg:

1. transakcja — wplata gotdwkowa zardwno gdy czynnosé ta jest dokonywana we wiasnym
jak i cudzym imieniu, na wiasny jak i cudzy rachunek,

2. wartosci majatkowe- srodki platnicze - krajowe znaki pieniezne,
3. pranie pieniedzy - zamierzone postepowanie polegajgce na:

1) zamianie lub przekazaniu wartosci majatkowych pochodzacych z dziatalnodei o
charakterze przestepczym lub z udziatu w takiej dziatalnosci, w celu ukrycia lub
zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartosci majgtkowych albo udzieleniu
pomocy osobie, ktéra bierze udziat w takiej dziatalnosci w celu unikniecia przez nig
prawnych konsekwencji tych dziatan,

2) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartoéci majgtkowych lub praw
zwigzanych z nimi, ich Zrddia, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich
przemieszczenia, ze Swiadomoscig, Ze wartodci te pochodza z dzistalnoscl o
charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnodci,

3} nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywaniu wartoscl majatkowych pochodzacych
z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

4) wspdltdziataniu, usitowaniu popetnienia, pomocnictwie lub podzeganiu w
przypadkach zachowan okreslonych w lit. a-c, réwniei jezeli dziatania, w ramach
ktérych uzyskano wartoéci majatkowe, byly prowadzone na terytorium innego
panistwa niz Rzeczpospolita Polska.

4. finansowaniu terroryzmu — rozumie sie przez to czyn okreélony w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. Kodeks Karny{Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pé7. zm.)

5. GHE- Generalny Inspektor Informacji Finansowej.

§ 2. Pracownicy jednostki wiasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im obowiazkéw,
winni zapoznal sig z trescig Instrukcji i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w niej
postanowiert. Faki zapoznania sie z przepisami zawartymi w Instrukcji winien byé
potwierdzony w Oswiadczeniu, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszej Instrukgji.



§ 3. 1. Obowigzek rejestracji transakcji i 0séb dokonujgcych transakcji dotyczy:

1} transakcji realizowanych w formie gotéwkowe] na kwote przekraczajgcy
réwnowartos¢ 15 000 euro, rowniez gdy jest ona przeprowadzona w drodze wiecej
niz jednej operacji  ktdrych okolicznosci wskazujg, ie operacje te sg ze soba
powigzane,

2} kazdego przypadku, gdy okolicznosci transakcji wskazujg, ze moze ona mieé zwigzek z
praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, bez wzgledu na wartosé transakcji
i jej charakter.

2. Przy ustalaniu réwnowartodci w euro kwot transakceji stosuje sie $redni kurs Narodowego
Banku Polskiego dla danej waluty, obowigzujgcy w dniu dokonywania transakcii.

§ 4. W przypadku realizowania transakcji, o ktérych mowa w § 3 kasjer zobowigzany jest :
1) sporzadzi¢ kopie dokumentdw dotyczgeych transakeji,
2} zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych transakcje,
3} dokonad opisu transakciji,

4) przekazaé sporzgdzong notatke wraz z kopiami dokumentéw Skarbnikowi Gminy,
celem sprawdzenia danych identyfikacyjnych.

§ 5. 1. Skarbnik Gminy dokonuje sprawdzenia dokumentacji w celu stwierdzenia zasadnoéci
podjecia dziatar zmierzajgcych do powiadomienia GHF.

2. W przypadku uznajgcych zasadno$¢ podjecia dziatan w zwigzku z przedtoionymi
dokumentami, Skarbnik Gminy przedstawia Woéjtowi projekt powiadomienia GIIF,
zawierajgcy opis ujawnionych okolicznodci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze mogg
wskazywac na pranie pieniedzy badZ przestgpstwo o charakterze terrorystycznym —
sporzadzonym na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukeii.

§ 6. 1. Powiadomienie GIIF podpisuje Wéjt Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

2. Rejestr powiadomien, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji, wraz z
dofgczonymi kopiami powiadomiefd GIF i dokumentacja oraz projekty powiadomien
prowadzony jest przez Referat Finansowy.

3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomied GIIF maja:
1) Wojt Gminy

2) Sekretarz Gminy

3) Skarbnik Gminy

4} Kasjer Urzedu Gminy

5) Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy.



§ 7. W przypadku gdy klient dokonujgcy transakeji odmawia:
1} okazania dokumentu stwierdzajgcego tozsamodc,

2} podania danych dotyczgcych nazwy (firmy) i adresu zameldowania lub adresu
siedziby zleceniodawcy,

transakcja gotéwkowa dokonywana w kwotach przekraczajgcych réwnowartose

15 000 euro nie moie by¢ zrealizowana.

§ 8. 1. Informacje o transakcjach zarejestrowanych przekazuje sie do GlIF:

1} w terminie 14 dni po uplywie kazdego miesigca kalendarzowego w przypadku
transakcji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1,

2) niezwlocznie — w przypadku transakcji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2.

2. Informacje objete identyfikacjg przechowywane sg przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
roku nastepujgcego po roku, w ktdérym dokonano ostatniego zapisu zwigzanego z transakcja.

§ 9. Osoby zobhowigzane do reslizacji niniejszego zarzgdzenia obowigzuje zachowanie
tajemnicy w zakresie informacji, o ktérych w nim mowa. Zachowanie tajemnicy ocbowigzuje
réwniez po ustaniu stosunku pracy lub zaprzestaniu wykonywania czynnoéci na podstawie
umow prawa cywilnego.
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Zatgcznik Nr 1
do Instrukcji
z dnia 30 wrzednia 2011

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/am do wiadomosci | zobowigzuje sie do Scistego
przestrzegania zasad okreslonych w Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Gminie Andrespol oraz zobowigzuje sie
postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Wrykaz stanowisk stuzbowych, ktérym przekazano do stosowania instrukcje:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Podpis




Zatacznik Nr 2
do Instrukcji
z dnia 30 wrzednia 2011 roku

WZGR POWIADOMIENIA GIFF

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

Ul. Swietokrzyska 12

00-916 WARSZAWA

Powiadomienie o podejrzeniu wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
w zwigzku z praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu

W zwigzku z art. 15a ust. 1 pkt 1 i pkt 2 powiadamiam, ze w trakcie dokonywanych czynnosci
STUZDOWYCH W oo e e e

Zaszto podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych w zwigzku z
praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu.

Opis ustalen:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................

(opis ustalert powinien zawieraé dane, wymienione w art. 12 ust. 1 pkt 1-7 ustawy)

Zatgczniki:

(zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy zatgczy¢ potwierdzone kopie dokumentdw dotyczgeych
transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popeinieniem
przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu karnego, oraz informacje o
stronach tych transakcji}



Zatgcznik Nr 3
do Instrukcji
z dnia 30 wrzesnia 2011 roku

REJESTR POWIADOMIEN

GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACI! FINANSOWES

Lp. Data, miejsce | Uczestnicy Cechy Opis tredci | Decyzja Data  wystania | Uwagl
i rodzaj | transakejl dokumentéw dokumentdw kierownika zawiadomienia
transakeji transakcji

Objasénienia
Powiadomienie GHUF powinno by¢ sporzadzone wedlug zalgczonego wzoru i zawierad co
najmniej dane okredlone w art. 12 ust, 1-7 i art. 9 ust. 2 ustawy.




