ZARZADZENIE NR 36/2017
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 1 sierpnia 2017 r.

w sprawie zmiany tre$ci Zarzadzenia Nr 67/2010 Wéjta Gminy Andrespol z dnia 31 grudnia 2010 roku
w sprawie przyjecia zasad — polityki rachunkowo$ci, zmienionej Zarzadzeniami Wéjta Gminy Andrespol
Nr 22/2012 z dnia 26 kwietnia 2012 roku, Nr 63/2012 z dnia 19 pazdziernika 2012 roku, Nr 84/2015
z dnia 21 wrze$nia 2015 roku, nr 125/2015 z dnia 31 grudnia 2015 roku, Nr 59/2016 z dnia 1 wrzes$nia
2016 roku i Nr 4/2017 z dnia 2 lutego 2017 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016 r
poz. 446,1579 11948; z 2017 r. poz. 7301 935) oraz § 14 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 1. poz. 760)

Wéjt Gminy Andrespol
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 67/2010 Woéjta Gminy Andrespol z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie przyjecia
zasad — polityki rachunkowo$ci, zmienionym Zarzadzeniami Wojta Gminy Andrespol Nr22/2012 zdnia
26 kwietnia 2012 roku, Nr 63/2012 z dnia 19 pazdziernika 2012 roku, Nr 84/2015 z dnia 21 wrzeénia 2015 roku,
Nr 125/2015 z dnia 31 grudnia 2015 roku, Nr59/2016 zdnia 1 wrzesnia 2016 roku i4/2017 z dnia 2 lutego
2017 roku, zatacznik Nr 3 Zaktadowy plan kont otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji.

Wojt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 36/2017
Wojta Gminy Andrespol
z dnia 1 sierpnia 2017 r.

WYKAZ KONT BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO (ORGANU)
1 JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

ZAKEADOWY PLAN KONT
Zaktadowy Plan Kont reguluje kwalifikacje zdarzen gospodarczych realizowanych w ramach dziatalnosci:
Budzetu jst ( organ)
Jednostki budzetowej Urzedu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Plan kont obejmuje konta bilansowe i pozabilansowe, zasady ksiggowania operacji gospodarczych na kontach
syntetycznych oraz ich powigzania z kontami analitycznymi i zostal opracowany na podstawie planu kont dla
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego 1ijednostek budzetowych stanowiacych zataczniki do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 670).

Urzad Gminy nie posiada wyodrebnionego rachunku biezacego dla siebie jako jednostki budzetowej
1 wszystkie operacje pieni¢zne dokonywane sa z rachunku budzetu gminy.

W celu prawidlowego rozliczania srodkéw unijnych prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa na
kontach syntetycznych badz analitycznych stuzacych do obstugi kazdego projektu lub operacji z osobna.

Operacje gospodarcze na kontach wymienionych w wykazie winny by¢ ksiggowane zgodnie z zasadami
zawartymi w komentarzu do w/wym. rozporzadzenia.

WYKAZ KONT BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO (ORGANU) I
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Symbol konta Nazwa konta i przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych oraz ich
powiazania z kontami analitycznymi.
2

1

BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
(ORGAN)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie dokonywane s3 wylacznie na podstawie
wyciggow bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami banku. W razie stwierdzenia
bledu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast
réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako sumy do wyjasnienia.
Réznice wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- wplyw $rodkow na r-k budzetu w korespondencji z kontami: 140, 222, 224, 240,
901,

- wptywy zudzielonych kredytdw, pozyczek, obligacji w korespondencji z kontem
134, 260,

- wptyw subwenc;ji i dotacji i sSrodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 901,
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
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- wyplaty z rachunku budzetu w tym wydatki bezposrednio realizowane przez Urzad
Gminy, przekazanie $rodkéw pienieznych dla jednostek organizacyjnych gminy,
zwroty niewykorzystanych dotacji, jak rowniez splaty kredytow, pozyczek i obligacji
w korespondencji z kontami: 140, 223, 240, 134, 260, 902.
Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty terminowe.
W ksiedze gldwnej zatozone sg konta do kazdego rachunku, o symbolu 133/1,2,3,4......
wtym rowniez dla rachunkéw zwiazanych zrealizacja programoéw i projektow
finansowanych ze srodkow europejskich.
Konto moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn oznacza stan $rodkéw na rachunku budzetu, saldo Ma - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

134 Kredyty bankowe
Konto shuizy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie
budzetu.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
- sptatg kredytu w korespondencji ze strong Ma konta 133,
- umorzenie kredytu w korespondencji ze strong Ma konta 962.
Na stronie Ma konta ksigguje sig:
- wptyw kredytu bankowego w korespondencji z kontem Wn 133.
Do kazdego kredytu prowadzi si¢ odrgbne konto o symbolu 134/1,2,3,4 ..
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu.

135 Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki
Konto shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwiazku zczym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow
migdzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy s$rodkow pienigznych na rachunek $rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 140.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych oraz przelewy S$rodkdéw niewykorzystanych,
w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkdw pienieznych na
rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

140 Srodki pieniezne w drodze
Konto stuzy do ksiggowania §rodkow pieni¢znych w drodze w tym:
- $rodkéw otrzymanych od innych budzetow w przypadku, gdy S$rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,
- kwot wptaconych przez inkasentow lub podatnikow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia
wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
- przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwoty srodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — wpltyw srodkoéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu.
Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych
w drodze.

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek , w korespondencji
z kontem 901.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodoéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy, w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 222 powinna zapewni¢ podzial na
poszczegoblne jednostki budzetowe oraz urzgdy obstugujace organy podatkowe z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

223

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkoéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

W urzedzie gminy wydatki s3 realizowane bezposrednio zrachunku budzetu
1 uymowane sg w ewidencji budzetu zapisem Wn 902, Ma 133.

Ewidencj¢ szczegdtowa dla konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczego6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkow.

224

Rozrachunki budzetu

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Wn ujmuje si¢ miedzy innymi:

- przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych ustawami (Ma 133),

- zarachowanie dochodéw realizowanych przez Urzedy Skarbowe (Ma 901),

- przekazanie do budzetu panstwa dochodéw budzetu panstwa zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i urzad (po potraceniu czesci naleznej jst) (Ma 133),

- nalezno$¢ od urzedu skarbowego ztytulu zwrotu VAT naliczonego wykazana
w czastkowych deklaracjach jednostek organizacyjnych (Ma 272),

- zaptata zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutlu VAT (Ma 133).

Na stronie Ma vjmuje si¢ w szczegolnosci:

- wptyw dochodow naleznych gminie (Wn 133),

- rozrachunki z innymi budzetami,

- zobowigzania wobec urzedu skarbowego ztytulu podatku naleznego wykazane
w deklaracjach czgstkowych jednostek organizacyjnych (Wn 271),

- zwrot zurzedu skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego nad podatkiem
naleznym.

Analityke do tego konta prowadzi si¢ wg poszczegolnych tytutdow oraz wedtug
poszczegbélnych budzetow, wcelu umozliwienia ustalenia stanu naleznoSci
i1 zobowigzan.

225

Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow

Konto 225stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ S$rodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 135,
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
oraz przelewy srodkow niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 904.
Ewidencja szczegétowa konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen zposzczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztytutu przekazanych im
srodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto to moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

240

Pozostale rozrachunki
Konto shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych zrealizacja budzetu,
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z wyjatkiem rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 260. Na
koncie tym ksigguje si¢ rowniez pomytki bankowe.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
— stan zobowigzan.
Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegdlnych tytuldw i kontrahentow.

260 Zobowigzania finansowe
Konto shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, tj.
pozyczek 1wyemitowanych instrumentéw finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢:
- warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, w korespondencji ze strong Ma konta
133,
- umorzenie pozyczki w korespondencji ze strong Ma konta 962.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowiazan finansowych,
w korespondencji ze strong Wn konta 133.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug
tytulow zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

271 Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
Konto stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi, urzedem jst
i samorzadowym zaktadem budzetowym.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
- nalezno$¢ od jednostki organizacyjnej ztytutlu VAT naleznego, na podstawie
deklaracji VAT-7 jednostki (Ma 224).
Na stronie Ma vjmuje si¢ w szczegolnosci:
- wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne (Wn 133),
- kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksi¢gowana na podstawie
deklaracji jednostki (Wn 272).

272 Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
Konto stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi, urzedem jst
1 samorzadowym zakltadem budzetowym.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
- przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego (Ma 133),
- kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym jednostki organizacyjnej
(Ma 271).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytulu zwrotu VAT naliczonego
jednostki ujete na podstawie jej deklaracji VAT-7 (Wn 224).

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

901 Dochody budzetu
Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu:
- na podstawie finansowych sprawozdan miesigcznych jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 222,
- na podstawie sprawozdan Urzedow Skarbowych na koniec kazdego kwartatu
zarachowuje si¢ dochody dotyczace danego roku budzetowego w korespondencji
z kontem 224,
- zinnych tytutéw w szczegdlnosci subwencje i dotacje w korespondencji z kontem
133,
- ztytulu rozrachunkéw zinnymi budzetami w korespondencji z kontem
909 (subwencja o§wiatowa na styczen),
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- dotacje isubwencje (objete wyciggiem bankowym zdata nastgpnego okresu
sprawozdawczego), w korespondencji z kontem 140,

- zwroty niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 133

- pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji

z kontem 133,

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

W ksigdze gtownej zatozone sa konta 901/1, 2, 3.... dla kazdego z projektow
finansowanych ze $srodkow europejskich oddzielnie.

W ciaggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiggnigtych dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Po stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiagnig¢tych dochodéw na
konto 961.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona na kartach dochodéw wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

902

Wydatki budzetu

Konto shizy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych (z wyjatkiem Urzedu Gminy) na podstawie ich

miesiecznych sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223,

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami,

- organu w korespondencji z kontem 133,

- zrealizowane zkredytu wydatki na pokrycie przejsciowego deficytu,
w korespondencji z kontem 133.

W ksigdze gtownej zatozone sa konta 902/1, 2, 3.... dla kazdego z projektow
finansowanych ze srodkdéw europejskich oddzielnie.

Po stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie (pod datg ostatniego dnia roku budzetowego)
dokonanych wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sie wg podzialek klasyfikacji budzetowej w celu
umozliwienia ustalenia stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu gminy.

903

Niewykonane wydatki

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych Uchwalg Rady
Gminy do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

904

Niewygasajace wydatki

Konto stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje sig¢:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkoéw (Ma 225),

- przeniesienie niewykorzystanych wydatkow niewygasajacych w dochody budzetowe
(Ma 225),

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

909

Rozliczenia miedzyokresowe

Konto stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

- koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okreséw (np. zarachowane odsetki
od zaciagnietych kredytow i pozyczek dotyczace danego roku budzetowego),

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- wplyw dotacji celowych isubwencji o§wiatowej w m-cu grudniu roku biezacego
dotyczace roku nastepnego.

Przyktad ksiggowania:

- wplyw subwencji oswiatowej Wn 133 Ma 909,

- przeksiggowanie pod datg 01.01 na dochody danego roku Wn 909 Ma 901.
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Ewidencja konta 909 winna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedhug ich tytutow.

960 Skumulowane wyniki budzetu
Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zwigkszenia lub zmniejszenia skumulowanych wynikow budzetu.
W roku nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na
stronie Wn lub Ma konta ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywaé dwa salda:
- Wn oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,
- Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetowe;.

961 Wynik wykonania budzetu
Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki
danego roku budzetowego.
Na koncie tym pod datg ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje sie:
- na stronie Wn przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu,
w korespondencji ze strong Ma konta 902, oraz niewykonanych wydatkow - Ma 903,
- na stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw
budzetu, w korespondencji ze strong Wn konta 901.
W nastepnym roku pod datg zatwierdzenia budzetu saldo konta przenosi si¢ na konto
960.
Z ewidencji szczegdtowej konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen irodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn (stan deficytu budzetu) lub
saldo Ma (stan nadwyzki).

962 Wynik na pozostalych operacjach
Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na koncie tym ujmuje si¢:
- umorzenie zaciaggnigtych pozyczek lub kredytow w korespondencji ze strong Wn
konta 134, 260,
- roznice kursowe wynikajace z wyceny kredytu zaciagnigtego w walutach obcych na
koniec kwartalnych okreséw sprawozdawczych, w korespondencji ze strong Wn lub
Ma konta 134,
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajaca nadwyzke przychodow nad kosztami.
W roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo
konta 962 przenosi si¢ na konto 960.
Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma ujmuje si¢:
- planowane dochody budzetu,
- zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991.

992 Planowane wydatki budzetu
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
- planowane wydatki budzetu,
- zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma ujmuje si¢:
- zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych Iub wydatki
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zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

011 Srodki trwale
Konto przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwiekszen izmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych. Umorzenia srodkow trwatych ujmuje si¢ na
koncie 071.
Na stronie Wh ksigguje si¢ w szczeg6lnosci:
- przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych (Ma 130, 080),
- przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych (Ma 240),
- nieodplatne przejecie srodkow trwatych (Ma 800),
- zwigkszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny (Ma 800),
- przeniesienie wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz Gminy z tytutu
zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepieni¢znej (Ma 221).
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- wycofanie $rodkow trwatych zuzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania (Wn 800),
- yjawnione niedobory $rodkéw trwatych (Wn 240),
- zmniejszenia warto$ci poczatkowej S$rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny (Wn 800).
Analityka do konta sg ksiegi inwentarzowe prowadzone dla poszczegdlnych obiektow
wedtug grup KST z podziatem na miejsce uzytkowania, ewidencjonowane ilo$ciowo —
wartosciowo od warto$ci powyzej 3500 zt,. W Urzedzie Gminy Andrespol do grupy
srodkéw trwalych sprzet komputerowy przyjmowany jest bez wzgledu na jego koszt
nabycia. Jezeli wartos¢ tego sprzgtu jest do 3.500 zt wlacznie, wowczas umorzenie
naliczane jest jednorazowo i wynosi 100%.

013 Pozostale $rodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu
do pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania ipodlegaja one ewidencji
ilosciowo — wartosciowej, tj. tych, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia
stanowi minimum 10% wartosci $rodka trwalego ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostalych $rodkoéw trwatych. Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych ujmuje sie na koncie 072.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji — pierwsze
wyposazenie (Ma konto 101, 201, 080),

- nadwyzki srodkow trwatych ujawnionych (Ma konto 240),

- nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych (Ma konto 072, 760).

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia

lub zuzycia, sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz zdj¢cia z ewidencji
syntetycznej (Wn 072),

- ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu (Wn 240).

Analityka do konta sg ksiegi inwentarzowe wg miejsca ich uzytkowania. Dane
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prowadzi si¢ w ewidencji iloSciowo — wartosciowe] sktadnikow o wartosci powyzej
350 zt. Pozostate $rodki trwale o warto$ci od 200 zt do 350 zt (wlacznie) podlegaja
ujeciu w ewidencji ilosciowej wedtug miejsca ich uzytkowania.

Pozostate srodki trwate o warto$ci ponizej 200 zt. uyymowane sa bezposrednio w koszty
zuzycia materiatow na cele dziatalnosci podstawowej i ogélnego zarzadu za wyjatkiem
tych, ktéore wydawane sg imiennie pracownikom na indywidualnych kartach
pracowniczych, niezaleznie od warto$ci $rodka trwatego np. telefony komorkowe,
kalkulatory.

020

Wartosci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Po stronie Wn ksieguje sie¢ zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, w szczegdlnosci:

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych (Ma 201, 101, 130),

- przyjgcie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem inwestycji
(Ma 080),

- otrzymanej nieodptatnie tytulem darowizny (Ma konto 800, 072, 071, 760) wycena
wedlug ceny wynikajacej zdecyzji lub wyceny wartosci rynkowej na dzien
otrzymania.

Po stronie Ma ksi¢cguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej, a w
szczegolnosci:

- rozchod na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny (Wn konto 800, 072, 071),

- wycena wedlug ceny ewidencyjnej.

Analityka do konta sg ksiegi inwentarzowe z podzialem na warto$ci niematerialne
iprawne umarzane jednorazowo 1istopniowo. Wartosci niematerialne iprawne
owartos§ci do 3500zt podlegaja umorzeniu w 100% w momencie oddania do
uzywania, natomiast warto$ci niematerialne iprawne powyzej 3500 zt umarza si¢
zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

071

Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych iprawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenia nalicza si¢ na koncu roku obrotowego.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Po stronie Wn konta 071 ujmuje sie:

- zmniejszenie umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1

prawnych wycofanych z uzywania na skutek likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub ujawnionych niedoborow (Ma 011, 020,
240),

- zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek
aktualizacji §rodkow trwatych (Ma 800).

Po stronie Ma ksieguje sig:

- zwigkszenie umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz

wartos$ci niematerialnych i prawnych na skutek umorzenia (Wn 400),

- umorzenie dotychczasowe srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie na

podstawie decyzji wlasciwego organu (Wn 800),

- zwigkszenie umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych w skutek

aktualizacji §rodkow trwatych (Wn 800),

Analityka do konta sa tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) wedlug grup KST.

072

Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych oraz
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warto$ci niematerialnych iprawnych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych zewidencji
syntetycznej, a takze stanowigcych niedobodr lub szkodg (Ma 013, 020, 240).
Po stronie Ma konta ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek pozostalych $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, dotyczace pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie (Wn 401, 013, 020).
Saldo konta 072 koryguje wartosci poczatkowe srodkéw ujetych na kontach 013,
020 w czgsci dotyczacej pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych i warto$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa. Konto 072 prowadzone
jest odrebnie do pozostatych srodkow trwatych ido warto$ci niematerialnych
i prawnych.
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Konto to stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczania
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie imontaz
wlasnych nowych $rodkow trwatych lub poniesione w zwiazku z ulepszeniem (koszty
ulepszenia przekraczaja 3.500 z1) juz istniejacych wiasnych srodkéw trwatych, a takze
koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkow trwatych w celu dostosowania ich do
potrzeb jednostki. Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez warto$ci niematerialne
i prawne, ktore sfinansowano ze srodkow na inwestycje.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty zwigzane z:
- nabyciem gruntdw i przygotowaniem terenu pod budowe wraz z optatami (np.
notarialng, sadowa),
- opracowaniem dokumentacji projektowe;,
- pomiarami geodezyjnymi i badaniem geologicznym,
- nadzorem autorskim, inwestorskim,
- wykonawstwem robét i ushug,
- ubezpieczeniem majatkowych srodkow trwatych w budowie,
- odsetkami i prowizjami od kredytow (w okresie trwania budowy),
- podatkiem VAT, ktory nie podlega odliczeniu,
- innymi kosztami bezposrednio zwigzanymi z inwestycja,
- rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej, anastepnie wykorzystanej dokumentacji
projektowej wznowionej inwestycji (Ma 800),
- rownowartoscig nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizowanej inwestycji (np.
czynow spolecznych) (Ma 800).
Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, aw
szczegolnosci:
- §rodkoéw trwatych (Wn 011),
- pozostatych srodkow trwatych (Wn 013),
- wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 020),
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (Wn
800),
- odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej lub inwestycji zaniechanej (Wn 800)
Na koncie 080 ksigguje sie réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw
gotowych srodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow Srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrebnie na poszczegdlne zadania inwestycyjne.
101 Kasa
Konto stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu Gminy Andrespol.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- podjecie gotéwki z rachunku bankowego jednostki (Ma 130, 141), lub specjalnego
przeznaczenia (Ma 135, 141),
- wplaty sum depozytowych oraz sum na zlecenie (Ma 240),
- wplywy naleznoéci przypisanych (Ma 221),
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- nadwyzka $srodkow pieni¢znych w kasie (Ma 240),

- wplaty z tytulu nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkéw (Ma 201, 231, 234,
240),

- wplaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkod (Ma 234, 240),

- wplaty z tytutu zwrotu pozyczek dotyczacych ZFSS (Ma 234),

- wplaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw zwigzanych z dziatalnoscia
finansowg z ZFSS (Ma 851),

- wniesienie przez kontrahenta, podatnika ptatnosci kartg ptatnicza (ujecie operacji
w raporcie kasowym) (Ma 720, 750, 760, 221, 240).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplata zaliczek do rozliczenia (Wn 234, 240),

- wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (Wn 231),

- wyptaty zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS (Wn 229, 231),

- wyplaty za zakupione materiaty, oddane do bezposredniego zuzycia i $wiadczone
ushugi (Wn 401, 402),

- wyplaty kosztow zwigzanych z podrézami stuzbowymi i uzywaniem pojazdow
prywatnych do celéw stuzbowych (Wn 409),

- wyplaty pozyczek z ZFSS (Wn 234) i innych $wiadczen z ZFSS (Wn 851

- niedobory kasowe (Wn 240),

- odprowadzenie gotdwki na rachunki bankowe (Wn 141),

- przeksiggowanie dziennego raportu kasowego wplat kartami ptatniczymi (Wn 141).
Analityka do konta sg raporty kasowe z podzialem na:

- pogotowie kasowe (wydatki jednostki)

- sumy do odprowadzenia (dochody)

- sumy podjete (gotowka podjeta na Scisle okreslone wydatki)

- ZFSS

- odpady komunalne

- operacje bezgotoéwkowe (karta ptatnicza)

130

Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunkach
bankowych  samorzadowych jednostek budzetowych dotyczacych  dochodow
i wydatkow budzetowych objetych planem finansowym tych jednostek.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
z tytutu finansowania zadan ujgtych w jej planie. Dochodem budzetowym sa wptywy
uzyskane przez jednostke ztytulu wplat podlegajacych zarachowaniu na dochody
budzetu samorzadu terytorialnego.

Urzagd Gminy Andrespol nie dysponuje w banku wyodrebnionym rachunkiem na
wydatki jako jednostka budzetowa, a wigc korzysta bezposrednio z rachunku budzetu
i wydatki sa ksiggowane w ewidencji jako zapis wtorny.

Do dochodéw budzetowych Urzad prowadzi wydzielone konto w banku.

Saldo konta 130 podlega przeksiggowaniu na konto 800 na dzien 31 grudnia danego
roku budzetowego.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) wptaty z tytutlu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw

budzetowych:

- z kasy z sum pieni¢znych w drodze (Ma 141),

- z tytutu naleznosci przypisanych (Ma 221),

2) wptywy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich

dokonania (Ma 101, 201, 234, 240, 401-405, 409),

3) zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku (Ma 224, 810).

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej (Wn 101, 141, 201, 225, 229, 231, 234, 240, 401-
405, 409, 080, 013, 224),

2) zwrot nadptat w dochodach budzetowych (Ma 221, 750, 760).

Na dzien 31.12. saldo konta 130 ulega likwidacji przez przeksiggowanie na konto 800.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona odrebnie na dochody i wydatki
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budzetowe.
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto jest przeznaczone do ewidencji srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
w szczegolnosci do Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- wplywy gotowki z kasy (Ma 101, 141),
- wplata réwnowartosci odpisow na ZFSS (Ma 851),
- wplywy nalezno$ci za §wiadczenia dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnego
przeznaczenia (Ma 234, 851),
- odsetki z tytulu udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Ma 234),
- przypisane odsetki od rachunku bankowego przez bank (Ma 851).
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- podjecie gotowki do kasy (Wn 101, 141),
- zaptata zobowigzan z tytulu dostaw i ustug wykonanych na rzecz funduszy
specjalnych oraz z tytutu udzielonych pozyczek (Wn 201, 231, 234, 240, 851).
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych ZFSS
zgromadzonych na rachunku bankowym.
139 Inne rachunki bankowe
Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.
W szczeg6lnosci na koncie tym prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:
- sum depozytowych (kaucje, wadia),
- sum na zlecenie,
- czekow potwierdzonych,
- §rodkoéw obceych na inwestycje.
Na stronie Wh ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- wplaty sum depozytowych (wadiow, kaucji i zabezpieczenia pieni¢znego) (Ma 240),
- wplaty kaucji gwarancyjnej za ustugi remontowo — budowlane (Ma 240),
- odsetki od sum depozytowych isum na zlecenie stanowigcych witasno$¢ osob
fizycznych i prawnych (240),
- odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji i zabezpieczenia pieni¢znego
(101, 141).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- wyplaty sum depozytowych (Wn 240),
- przelewy z tytulu zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw (Wn 240),
- zwrot niewykorzystanych $rodkow na zadania zlecone (Wn 240).
Do konta 139 wymagane jest prowadzenie ewidencji z podzialem na rodzaje
wydzielonych $rodkéw platniczych oraz kontrahentow.
140 Krotkoterminowe aktywa finansowe
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnos$ci:
- zwiekszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych,
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych.
141 Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnos$ci:
- wplaty gotowki z kasy na rachunki bankowe (Ma 101),
- pobranie gotowki z rachunkoéw bankowych do kasy (Ma 130, 135, 139),
- przeksiggowanie dziennego raporu wptat dochodéw budzetowych za posrednictwem
kart ptatniczych (Ma 101).
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- wplywy $rodkow pienigznych w drodze (Wn 101, 130, 135, 139),
- wplyw na rachunek bankowy ptatnosci realizowanych przez kontrahentdéw, petentow
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kartg ptatnicza (Wn 130),
Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw pienieznych w drodze.

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot iustug, wtym rowniez zaliczek na poczet robot, dostaw iustug za
wyjatkiem naleznos$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych,
ktoére sa ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta ksieguje sie¢ naleznosci z tytutu sprzedazy towardéw i ustug oraz
zaptate zobowigzan za dostawy 1iustugi, odpisanic zobowigzan przedawnionych
i umorzonych.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ zobowigzania wynikajace z tytutu dostaw, robot
iustug, ztytulu wymagalnych odsetek i1kar umownych, wplaty naleznosci od
odbiorcow do kasy lub na rachunki bankowe, odpisanie nalezno$ci umorzonych
i przedawnionych.

Na koncie 201 ujmuje si¢ faktury, ktérych warto§¢ przekracza 500 zt. Na przetomie
miesigcy na koncie ujmuje si¢ faktury bez wzgledu na warto$¢, ktore dotycza danego
miesigca i wptynety do 10 dnia miesigca nastgpnego, natomiast na przetomie roku
budzetowego na koncie 201 ujmuje si¢ wszystkie faktury bez wzgledu na wartos¢.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegélnych kontrahentow
z mozliwo$cig ustalenia nalezno$ci i zobowigzan.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i1 roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan.

221

Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek budzetowych ztytutu dochodow
budzetowych, z wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przyszlych latach. W urzedzie
gminy naleznoS$ci z tytutu przypisu i odpisu podatkéw lokalnych ujmuje si¢ na koncie
na koniec kazdego kwartalu, w oparciu o ewidencj¢ podatkowsg poszczegoélnych
podatnikéw oraz wedtug poszczegdlnych tytutdéw. Odsetki od naleznosci budzetowych
przypisywane sg na koniec kazdego kwartatu.

Upomnienia z tytulu zalegtosci we wptatach podatkdéw lokalnych od oséb fizycznych
sporzadza si¢ nie rzadziej niz 2 razy do roku, z tym Ze zaleglosci dotyczace I potrocza
powinny zosta¢ objete upomnieniem najpozniej do 30 czerwca danego roku, a za II
potrocze — do 31 grudnia danego roku podatkowego. Jezeli zaleglo$¢ jest mniejsza niz
dziesigciokrotno$¢ kosztow upomnienia, upomnienie wysyla si¢ raz wroku (w
grudniu) na wszystkie raty. Jezeli zaleglo$ci objete upomnieniem nie zostaty
zaptacone, sporzadza si¢ tytuly wykonawcze celem dokonania egzekucji
administracyjnej. Na zaleglo$ci dotyczace Ipodtrocza — najpozniej do 30 wrzesnia
danego roku podatkowego, na zaleglosci dotyczace Il poéirocza — najpdzniej do dnia
28 lutego nastepnego roku podatkowego. Dla podatkéw ptaconych miesigcznie tytuty
wykonawcze sporzadza si¢ nie rzadziej niz raz na 3 miesiace.

Whlaty optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi przyjmowane sg do kasy
oraz za posrednictwem banku w oparciu o system obstugi platnosci masowych lub
poczty w terminach okreslonych w uchwale Rady Gminy Andrespol. Przypisy i odpisy
z tytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi podlegaja ksiggowaniu
w okresach kwartalnych.

Upomnienia z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi wystawia si¢
nie pozniej niz 60dni od terminu przekroczenia dziesigciokrotnosci kosztow
upomnienia. Jezeli zaleglo$ci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone, sporzadzane
sa tytuly wykonawcze nie p6zniej niz 60 dni od dnia otrzymania upomnienia przez
zobowigzanego.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy ztego tytulu sa dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan (zalegtosci i nadptaty).

Na stronie Wh ksigguje si¢ w szczeg6lnosci:

- przypis naleznosci ztytulu podatkow lokalnych iniepodatkowych dochodow
budzetowych (Ma 720),
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- przypis naleznosci za sprzedane S$rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne,
inwestycje oraz materialy (Ma 760),

- przypis naleznosci z tytulu odsetek za zwloke ujetych na tym koncie (Ma 750)
-przypis nalezno$ci z tytulu podatkéw 1ioptat przekazywanych przez  wlasciwe
organy (Ma 720),

- przypis naleznosci z tytutu kar i grzywien (Ma 760),

- zwrot nadptat (Ma 101, 130),

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych (Ma 226).

Na stronie Ma ksicguje si¢:

- wplaty nalezno$ci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych (Wn 101, 130),

- zmniejszenie (odpis) przypisanych naleznosci (Wn 720, 751, 761),

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn 720, 751, 761),

- przeniesieniec nalezno$ci ztytulu dochodow budzetowych na naleznosci
dhugoterminowe (Wn 226),

- uznanie wplaty, wczesniej zaksiegowanej jako niewyjasniona, za splate naleznosci
(Wn 245),

- zaptata przez przeniesienie wlasnos$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz gminy
(Wn 011, 013, 020, 310).

Saldo 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn bedace suma poszczegdlnych
nalezno$ci ztytutlu dochodow budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg
poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat dochodow budzetowych.

Konto 221 nalezy prowadzi¢ z wyodrgbnieniem rozrachunkow z poszczegdlnymi
dhuznikami i budzetami, ktérych naleznosci dotycza.

222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Na koncie 222 ksieguje si¢ rozliczenia ztytulu dochodow zrealizowanych przez
jednostke budzetowa.

Na stronie Wn ksigguje si¢ przelew pobieranych dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu j.s.t (Ma 130)

Na stronie Ma ksigguje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto Wn 800.

223

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki budzetowe
srodké6w  budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
przewidzianych w ich planach finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

- przelewy s$rodkow pienieznych dla dysponenta nizszego szczebla na pokrycie ich
wydatkéw (Ma 130),

- zwrot niewykorzystanych do konca roku §rodkow na wydatki (Ma 130),

- roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow budzetowych (Ma 800).

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- wptywy $rodkow budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego

stopnia (na zadania zlecone lub powierzone realizowane przez Urzad) (Wn 130),

- otrzymane zwroty od dysponentow nizszego stopnia S$rodkéw budzetowych
niewykorzystanych na wydatki (Wn 130).

Na dzien 31 XII danego roku budzetowego konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma,
ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow, lecz
niewykorzystanych do konca minionego roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek wyzszego
stopnia $§rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku.

224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
Konto stluzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotujacy dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone
w korespondencji z kontem 810,

- zwrot dotacji w roku jej przekazania (Wn 130).
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
warto$ci przekazanej dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sa przez organ dotujacy do
dochodow budzetowych inaleznosci ztego tytulu ewidencjonuje si¢ w jednostce
organu na koncie 221.

225 Rozrachunki z budzetami
Konto shizy do ewidencji rozrachunkéw zbudzetami w szczegolnosci z tytutu
podatkéw - podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, podatku VAT.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢:
- wplaty do budzetu z tytutu zobowiazan podatkowych (Ma 130, 135),
- naleznosci od budzetow z tytutu nadptat podatkowych uprzednio naliczonych (Ma
851, 231),
- VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow, jesli w catosci
lub w czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego (Ma 201, 240).
Na stronie Ma konta ksigguje si¢:
- VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur (Wn 201, 221),
- naliczone i potracone zobowiazania podatkowe z tytutu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych (Wn 231, 851),
- wplaty od budzetow z tytutu nadptat (Wn 130, 135).
Konto 225 prowadzi si¢ z podziatem na poszczegolne tytuly podatkowe z mozliwoscia
ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan.
W przypadku podatku VAT wprowadza si¢ analityke na VAT naliczony, VAT nalezny
i rozrachunki z urzedem skarbowym w tytutu VAT.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przypisanie dlugoterminowych naleznosci podlegajacych zaliczeniu do
dochodow budzetowych w przysztych latach (Ma 840).
Na stronie Ma vjmuje si¢ w szczegolnosci:
- przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty
naleznej za dany rok w korespondencji z kontem 221
(zapis rownolegty Wn 840, Ma 720).
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ diugoterminowych
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ptatnych w przysztych latach.
Konto 226 prowadzi si¢ w rozbiciu na tytuty dochodéw budzetowych.
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto shuzy do ewidencji rozrachunkéow publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych wobec ZUS, Funduszu Pracy oraz zobowiazan wobec
PFRON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przelewy skladek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
oraz PFRON (Ma 130, 135),

- wyplaty zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen (Ma
231),

- wyplaty $§wiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen (Ma 101, 130, 135),

- odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma 760, 851).

Na stronie Ma ksicguje sie:

- naliczone sktadki placone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych
i na Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen (Wn 405, 080, 851),

- sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych ptacone przez pracownika,

ktore sa potracane z wynagrodzen (Wn 231),

- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych (Wn 761, 851),
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- otrzymane przelewy z ZUS jako zwroty nadptaconych sktadek (Wn 130, 135).
Analityke prowadzi si¢ na kartach kontowych wg. tytutéw rozrachunkow

oraz podmiotow z ktérymi dokonane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma
— zobowigzan.

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto stuzy do rozrachunkéw ztytulu wynagrodzen z wlasnymi pracownikami
jednostki 1 innymi osobami fizycznymi np. z tytulu umow zlecenia i o dzieto.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- wyplaty wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen oraz zasitkow objetych listg
ptac (Ma 101,130,135),
- wyplaty $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma 101,130,135).
- potracenia dokonywane na liscie ptac z tytutu:
* podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (Ma 225),
* sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownikow z
wlasnych $rodkow (Ma 229),
* sktadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe (Ma 240),
* sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo — pozyczkowej (Ma
240),
* zwrotu pozyczek mieszkaniowych zaciagnietych z ZFSS ( Ma 234),
* nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikow (Ma 234),
* potracenia komornicze (Ma 240),
- odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen (Ma 760, 851),
- obciazenie z tytutu nadptaty wynagrodzen (Ma 404, 851).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- naliczone w listach wynagrodzenie brutto (Wn 404, 080, 851),
- naliczone zasitki rodzinne i inne, (ktore pokrywa ZUS) wyptacane na
podstawie listy wynagrodzen (Wn 229),
- przeksiggowania roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen (Wn 240),
- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych (Wn 761, 851),
Analityka do konta sg imienne karty wynagrodzen pracownikow.
Konto 231 moze wykazywac:
- saldo Wn, ktére oznacza stan nalezno$ci od pracownikéw (np. nadptacone
wynagrodzenia),
- saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan z tytulu naliczonych, a nie wyptaconych
wynagrodzen.
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen 1izobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia na wydatki

obcigzajace jednostke (Ma 101,130,135),

- naleznosci z tytutu wyplaty pozyczek ZFSS (Ma 101, 135),

- naleznosci z tytutu odsetek od pozyczek mieszkaniowych (Ma 851),

- naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod (Ma 240).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegodlnosci:

- rozliczenie z pobranej zaliczki (Wn 401-405, 409, 851, 080),

- naleznosci od pracownikow potraconych w liscie ptac (Wn 231),

- wplaty sum niewykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw

(Wn 101, 130, 135),

- skierowanie roszczen do sadu (Wn 240).

Analityke prowadzi si¢ z podziatem na:

- zaliczki pracownikow,

- pozyczki mieszkaniowe,

- inne rozliczenia.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma
sume zobowigzan wynikajaca z kont imiennych poszczegdlnych pracownikow.
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240

Pozostale rozrachunki

Konto stluzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen, rozliczen niedoboréw i szkdd oraz
zobowigzan nieobje¢tych ewidencja na kontach (201-234).

Na koncie 240 ujmuje si¢ przede wszystkim:

- rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi gminy,

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

- rozliczenie niedoboréw, szkod i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych

tytutdow niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na stronie Whn konta ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- wynagrodzenie obcigzajace sumy na zlecenie (Ma 231),

- zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych (Ma 101, 139),

- yjawnione niedobory i szkody (Ma 011, 013, 101, 234),

- roszczenia sporne (Ma 201, 234),

- naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczycieli (Ma 760, 840),

- nieshuszne obciazenia i korekty pomytkowych urzadzen bankowych (Ma 130, 135,
139).

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- otrzymane sumy na zlecenie i kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy (Wn 101, 139),

- yjawnione nadwyzki w kasie (Wn 101),

- yjawnienie nadwyzek srodkéw trwatych (Wn 011, 013),

- rozliczenie niedoboréw i szkod w wyniku:

* kompensaty z nadwyzkami (Wn 240),

* uznania za obcigzajace straty lub koszty (Wn 771, 761, 851, 401),

- zobowigzania z tytulu potracen dodatkowych na listach ptac, na rzecz

jednostek innych niz budzet i ZUS (Wn 231).

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug jednostek io0s6b zuwzglednieniem
tytuldow  poszczegélnych rozrachunkow, roszczen irozliczen oraz zakresow
dziatalnosci, z ktorymi sg zwigzane.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

245 Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

290 Odpisy aktualizujace naleznoSci
Konto stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci
(Ma 760, 750, 851), a po stronie Ma - zwickszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci (Wn 751, 761, 851).
Odpisy aktualizujagce warto§¢ nalezno$ci powinny uwzglgdnia¢ prawdopodobienstwo
ich zaptaty iz tego wzgledu powinny by¢ tworzone przede wszystkim w odniesieniu
do nalezno$ci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadiosci oraz od
dhuznikéw, w przypadku ktorych oddalono wniosek o upadto§¢ zpowodu
niewystarczajacych srodkéw na prowadzenie postepowania upadtosciowego.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ odpisow
aktualizujgcych naleznosci.

310 Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasé6w materialdw. W urzedzie petna warto$c
zakupionych materiatéw ksiggowana jest bezposrednio w koszty, tylko w przypadku,
gdy czes$¢ z nich nie zostanie zuzyta do konca roku obrotowego, obejmuje si¢ ja spisem
Z natury i po wycenie ujmuje ich warto$¢ na koncie 310.
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Na stronie Wn ksigguje si¢ przychod materiatéw (Ma 130, 201).

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- rozch6d materiatow (Wn 401, 080),

- sprzedaz (Wn 761),

- nieodplatne przekazanie (Wn 761).

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto§¢ zapaséw materiatow.

400

Amortyzacja
Konto shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych iprawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
i amortyzacja sag dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na
stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy (Wn 860) w koncu
roku obrotowego.

401

Zuzycie materialéw i energii

Konto stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych na cele dzialalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu

Po stronie Wn konta ksigguje si¢ poniesione koszty dotyczace w szczegolnosci:

- zuzycie materialow i energii (Ma 101, 201, 234),

- zuzycie materiatéw z magazynu (Ma 310),

- umorzenie pozostatych srodkow trwatych wydanych do uzywania (Ma 072).

Po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie salda w koncu roku obrotowego konto Wn
860.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
ustalonych dla wydatkow budzetowych, np. 401-421, 401-426, 401-422, 401-424.

402

Uslugi obce

Konto stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz jednostki.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, w szczegdlnosci:

- ustug remontow, napraw i konserwacji srodkow trwatych,

- inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, z tytulu najmu i dzierzawy, doradcze,
informatyczne, telekomunikacyjne, wywozu $mieci, utrzymania czystosci) (Ma 101,
201, 234).

Po stronie Ma ksi¢guje si¢ przeniesienie salda w koncu roku obrotowego konto Wn
860.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
ustalonych dla wydatkow budzetowych, np. 402-427, 402-430, 402-433, 402-436, 402-
439, 402-440.

403

Podatki i oplaty

Konto shuzy do ewidencji kosztow ztytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optat o charakterze
podatkowym, optat o charakterze notarialnym, optaty skarbowej, administracyjne;j.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww tytutow (Ma 101, 130)

Po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie salda w koncu roku obrotowego konto Wn
860.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
ustalonych dla wydatkow budzetowych np. 403-285, 403-443 (optaty na rzecz
stowarzyszen, optaty sadowe), 403-448, 403-450, 403-461 (optaty sadowe
nie zwigzane z dochodzeniem roszczen).

404

Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami iinnymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom iinnym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac) (Ma 231)

Po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie salda w koncu roku obrotowego konto Wn
860.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
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ustalonych dla wydatkow budzetowych np. 404-401, 404-404, 404-405, 404-406, 404-
407, 404-410, 404-417.

405

Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw 1io0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace , umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Po stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty:

- naliczone sktadki na ubezpieczenia spoleczne (placone przez jednostkg), Fundusz
Pracy, PFRON (Ma 229),

- warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS (Ma 130),

- oplaty za udziat w szkoleniach, konferencjach (Ma 201, 234).

Po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie salda w koncu roku obrotowego konto Wn
860.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
ustalonych dla wydatkéw budzetowych, np. 405-428, 405-302, 405-307, 405-411, 405-
412, 405-418, 405-444, 405-470.

409

Pozostale koszty rodzajowe

Konto stuzy do ewidencji pozostalych kosztéw, ktére nie sa ujmowane na kontach
400-405

Po stronie Wn ujmuje si¢ m.in:

- zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych (Ma
101, 130),

- koszty podrozy stuzbowych (Ma 101, 130),

- oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe (Ma 101, 130),

- koszty reprezentacji i reklamy (Ma 101, 130, 201, 234).

Po stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie salda w koncu roku obrotowego konto Wn
860.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j
ustalonych dla wydatkow budzetowych, np. 409-303, 409-430 (koszty reprezentacji
i reklamy), 409-311, 409-324, 409-326, 409-441, 409-443 (ubezpieczenia majatkowe,
samochody stuzbowe), 409-461, 409-801.

490

Rozliczenie kosztéw

Konto stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach
pézniejszych), ktore ujete byly na koncie 400-405 1 409 w warto$ci poniesione;,

- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen mig¢dzyokresowych
w korespondencji z kontem 640, ana stronie Ma ujmuje si¢ poniesione koszty
zewidencjonowane na koncie 400-405 1409 przypadajace na przyszie okresy,
w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

640

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw. W jednostce budzetowej urzedu na koncie tym ujmuje sig
poniesione koszty platne z gory za nastepny rok:

- prenumeraty

- ubezpieczen majatkowych

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym
a dotyczace przysztych okreséw. Natomiast na stromnie Ma zaliczenie do kosztow
okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich. Konto
640 wykazuje dwa salda: saldo Wn oznacza koszty przyszlych okresow i jest
ujmowane w aktywach bilansu, a saldo Ma ujmuje rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

720

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
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bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegodlno$ci dochodow, do
ktorych zalicza sie podatki, sktadki, oplaty oraz inne dochody nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

W urzgdzie ujmuje si¢ takze przychody ztytulu tych dochodéw samorzadu
terytorialnego, ktoére nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych i1wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu, aw
szczegolnosci:

- subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

- udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

- dotacje celowe z panstwowych funduszy celowej oraz dotacje celowe na zadania
realizowane na podstawie porozumien.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat (Ma 221),

- nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadptaty podatku (Ma
221),

- przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow finansowych (Ma 860).

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody z tytutu dochodow budzetowych przypisanych jako

nalezno$ci (Wn 221),

- przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu (Wn 221).

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. Ewidencj¢ analityczna przychodow
ztytutu dochodéw budzetowych  ksieguje si¢ na odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowe;.

750

Przychody finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- przeniesienie na koniec roku wartosci przychodow finansowych (Ma 860).

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

- otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem
odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu przychodéw ujmowanych na koncie 720 (Wn
201, 130, 240),

- oprocentowanie wiasnych $rodkow na rachunkach bankowych, z wyjatkiem
zwiazanych z ZFSS, ktore ksigguje si¢ na konto 851 (Wn 130, 139).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Przychody finansowe ksi¢guje si¢ na odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej
dochodow.

751

Koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych

Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegolnosci:

- zaptacone odsetki od zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale
w budowie (Ma 101, 130),

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych (Ma 290)

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych (Wn 860)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760

Pozostale przychody operacyjne

Konto stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki, wtym wszelkich innych przychodow nie podlegajacych
ewidencji na kontach 720, 750.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
materialow oraz z najmu, dzierzawy (Wn 101, 130, 201),

- otrzymane lub nalezne odszkodowania , kary (Wn 101, 130, 201, 234. 240),

- otrzymane darowizny oraz nieodptatne przej¢te materiaty i §rodki pieni¢zne (Wn 101,
130, 310),

- przepadek otrzymanego wadium (Wn 240),

- przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie (Wn 240,
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130).

Na stronie Wn konta ksieguje sie w szczegolnoSci:

- przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw (Ma 860),

- korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne (Ma 201, 221, 234, 240)

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Pozostale przychody operacyjne ksigguje si¢ na odpowiednie podziatki klasyfikacji
budzetowej dochodow.

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto shizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cia jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- wartos¢ sprzedanych materiatow (w cenie ewidencyjnej) (Ma 310, 401),

- warto$¢ darowizn (Ma 310),

- zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego (Ma
101, 130, 234, 240),

- odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe (Ma 290),

- odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi lub funduszami celowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu
aktualizujacego (Ma 201, 231, 234, 240),

- koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie (Ma 080, 101,
240, 310, 231).

Na stronie Ma konta ksigguje sig:

- korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale koszty operacyjne (Wn
130, 201, 225, 234, 240)

- przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow operacyjnych (Wn
860).

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800

Fundusz jednostki

Konto shuzy do ewidencji roOwnowartosci majatku trwatego
1 obrotowego jednostki i ich zmian, tj.:

- §rodkow trwatych umarzanych stopniowo,

- wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

- srodkéw obrotowych,

- srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Whn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiggowanie w konicu roku obrotowego rozliczonych dotacji z budzetu i

srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych (Ma 011),

- warto$¢ nieumorzona sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych
srodkow trwatych oraz §rodkoéw trwatych w budowie (Ma 011, 080),

- przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych

(Ma 222, 130),

- wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycyjne Ma 080.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego (Wn 860),

- przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych przez

jednostki wydatkoéw budzetowych z konta 223,

- przeksiggowanie rownowartosci wydatkéw budzetowych urzedu, ktore byty
dokonane bezposrednio z konta 133, a na koncie 130 byty zapisywane jako

zapis wtorny (Wn 130),

- réwnowarto$¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej na sfinansowanie
wlasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty Wn 810),

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych (Wn 011),

- nieodptatne otrzymanie $rodkoéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie (Wn 011, 080) (w wartosci wynikajacej z wyceny lub wg
kosztu wykazanego w dowodzie przekazujacego),

Id: BE1BF331-5D03-49A3-9F42-2E4F05301B17. Podpisany Strona 20




- aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

Konto 800 prowadzi si¢ z podzialem na:

- fundusz w $rodkach trwatych

- fundusz w $rodkach obrotowych

- fundusz inwestycyjny

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

810

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu S$rodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto stuzy do ewidenc;ji:

- dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe w czes$ci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone,

- rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze

srodkéw budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane w czg$ci uznanej za
wykorzystane lub  rozliczone oraz rownowarto$¢ Srodkéw  budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych. (Ma 224, 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

840

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczen mig¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenie przychodow przysztych okreséw lub
zaliczanie ich do przychodéw danego roku obrotowego (Ma 201, 234, 240, 751, 761,
750, 760).

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie przychodéw zaliczanych
do przysztych okresow (Wn 751, 761, 101, 130).

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw na przyszie
zobowigzania i przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw.

851

Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Na stronie Wn konta 851 ksigguje si¢ koszty zwigzane z prowadzona dziatalno$cia
socjalng (Ma konto 101, 135, 201, 234, 240).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- wptyw $rodkéw z odpisow na ZFSS na rachunku bankowym (Wn 135),

- przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:

* optat za $wiadczenie ustug (Wn konto 101, 135),

* odsetki bankowe (Wn konto 135),

* przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn konto 234).

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje umozliwiajaca ustalenie wysokosci
poniesionych kosztow oraz wysokos$ci uzyskanych przychodow.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

860

Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienie w koncu roku obrotowego:

- poniesione koszty (Ma 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409),

- koszty operacji finansowych (Ma 751),

- pozostate koszty operacyjne (Ma 761),

- zwigkszen rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku (Wn
490),

- przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubieglty Ma 800.
Po stronie Ma konta ujmuje si¢:
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- przeniesienie w koncu roku obrotowego:

- uzyskanych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 720),

- uzyskanych przychodoéw finansowych (Wn 750),

- uzyskanych pozostatych przychodow operacyjnych (Wn 760),

- zwiekszen rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku (Wn
490),

- yjemnego wyniku finansowego za rok ubiegly (Wn 800).

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.

KONTA
POZABILANSOWE

910

Rozrachunki z tytulu zabezpieczenia nalezytego uméw

Konto stuzy do ewidencji wniesionych w postaci bezgotowkowych zebezpieczen
nalezytego umow zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych tj min.in.. porgczen
lub gwarancji ubezpieczeniowych 1 bankowych.

Na stronie Wn konta 910ujmuje si¢ wniesione W postaci bezgotowkowe]
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Ma konta 910 ujmuje si¢ zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

975

Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ taczng warto$¢ wydatkow strukturalnych.

976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen (nalezno$ci

i zobowigzan) migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego.

Ewidencja prowadzona jest dla kazdej jednostki organizacyjnej odrebnie.

Na stronie Wn ewidencjonowane sg naleznosci od jednostek, natomiast na stronie Ma
ich zaptata. Saldo konta oznacza stan naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu
facznym.

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ zatwierdzony plan finansowy wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- warto$¢ plandw niewygasajgcych wydatkoéw, ktore bedg zrealizowane w

nastepnym roku,

- warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

981

Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto to stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow.

N stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

- rownowartosc¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdtowa konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie powinno wykazywaé salda
na koniec roku.

991

Rozrachunki zinkasentami ztytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw
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Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.
Na stronie Wn konta ujmuje sig:

- przypisy w wysokosci nalezno$ci do pobrania,

- odsetki za zwlokeg i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

- wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznos$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Konto 991 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

993

Grunty w samoistnym posiadaniu Gminy Andrespol

Konto stuzy do ewidencji gruntdow bedacych w samoistnym posiadaniu Gminy
Andrespol (grunty z nieuregulowanym stanem prawnym)

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- zwigkszenia gruntdw bedacych w samoistnym posiadaniu Gminy Andrespol

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ :

- zmniejszenia gruntow bedgcych w samoistnym posiadaniu Gminy Andrespol

998

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

- rownowarto$¢ dokonanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta
999 oraz zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji iinnych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Analityka do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangazowanych wydatkow
budzetowych  wedlug  podziatek  klasyfikacyjnych  planu  finansowego
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

999

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢:

- wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych,

- saldo konta 998 podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod data 31 grudnia,

- warto$¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Analitykag do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangazowanych wydatkow
budzetowych  wedlug  podzialek  klasyfikacyjnych  planu  finansowego
z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
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