ZARZADZENIE NR 83/2016
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 30 listopada 2016 .

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej dla przeprowadzenia spisu majatku trwalego Gminnego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Wisniowej Gorze, ul. Tuszynska 113

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446 1 1579), Wojt Gminy Andrespol, zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzenia spisu majatku trwalego stanowigcego mienie komunalne, znajdujgcego si¢ na
wyposazeniu Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Wisniowej Gorze, powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna,
zwang dalej ,,Komisja” w sktadzie

1) Ewelina Rostkowska — przewodniczaca komisji,
2) Konrad Gucwa — cztonek komisji,

3) Karolina Student — cztonek komisji,

4) Urszula Chrusciel — cztonek komisji,

5) Krystyna Klejnik — cztonek komisji,

6) Zofia Swistacz — cztonek komisji,

7) Bogustawa Rudniak — cztonek komisji.

§ 2. Komisja zobowigzana jest przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z Regulaminem pracy Komisji,
stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy
w Andrespolu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Andrespol.

Wojt Gminy Andrespol

mgr inZ. Dariusz Kubus

Id: A0O1F471E-2EB2-418C-97B7-F49DCED09588. Podpisany Strona 1



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 83/2016
Wojta Gminy Andrespol
z dnia 30 listopada 2016 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ

1. Regulamin okresla tryb pracy Komisji Inwentaryzacyjnej zwanej dalej ,,Komisja” oraz zadania jej cztonkdw.

2. Wéjt Gminy Andrespol nadzoruje prace Komisji, w szczegolnosci czuwa nad merytorycznym i formalnym
przebiegiem prac.

3. W sktad Komisji wchodza:

a) Przewodniczacy Komisji — zobowigzany do kierowania pracami Komisji oraz weryfikacji prawidlowosci
przeprowadzanego postepowania.

b) Cztonkowie Komisji — zobowigzani do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci,
kierowania si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i dos§wiadczeniem.

4. Komisja dziata w sktadzie co najmniej 3 cztonkdéw powolanych Zarzadzeniem Wojta.

5. Odwotanie czlonka Komisji w toku postgpowania dotyczacego przeprowadzenia spisu majatku trwatego
stanowigcego mienie komunalne, bedace na wyposazeniu Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Wisniowej
Gorze, ul. Tuszynska 113, w 2016 roku w Gminie Andrespol nastgpuje kazdorazowo w sytuacji naruszenia jego
obowigzkéw okreslonych w pkt 3 litera a i b oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on trwale bra¢
udzialu w pracach Komisji.

6. W przypadku gdy Wojt Gminy wylacza czlonka Komisji z jej sktadu, na miejsce wylgczonego czlonka
powotuje inng osobg do sktadu Komisji. Uzupehienie sktadu Komisji zastrzezone jest dla Wojta w trybie
okreslonym dla jej powotania.

7. Obowigzkiem komisji inwentaryzacyjnej jest:
a) przeprowadzenie spisu na specjalnie do tego celu przeznaczonych arkuszach spisu z natury,
b) rzetelne dokonanie spisu z natury wszystkich sktadnikow majatkowych,

¢) przeprowadzenie prac spisowych w sposob nie zakldcajacych normalnej pracy Gminnego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Wisniowej Gorze,

d) prawidlowe i czytelne wypetnienie arkuszy spisowych oraz ich podpisanie,

e) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,

f) postawienie i umotywowanie wnioskow co do sposobu rozliczania rdznic inwentaryzacyjnych,

g) dokonanie oceny przydatnosci posiadanych srodkoéw rzeczowych,

h) wspotludzial w wycenie spisanych sktadnikéw majatkowych,

1) rozliczenie si¢ z pobranych drukéw arkuszy spisowych,

j) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie tj. od dnia 1 grudnia 2016 r. do 20 grudnia 2016 .

8.Za rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych odpowiedzialno$¢ ponosza
przewodniczacy i cztonkowie komisji inwentaryzacyjne;.

9. Do obowiazkoéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
a) podziat jednostki na pola spisowe,
b) przeszkolenie 0sob biorgcych udziat inwentaryzacji,
¢) przydzielenie prac poszczegolnym zespotom spisowym,

d) sprawowanie statego nadzoru nad pracami zespoldéw spisowych,
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e) prawidtowe zabezpieczenie i kontrola wykorzystania arkuszy spisowych,
f) dopilnowanie prawidtowego i terminowego wykonania okreslonych prac inwentaryzacyjnych,

g) dopilnowanie zlozenia wyjasnien na piSmie przez osoby materialnie odpowiedzialne w przypadku
stwierdzenia niedoborow i nadwyzek,

h) ustalenie, wspolnie z cztonkami komisji inwentaryzacyjnej, roéznic inwentaryzacyjnych i
sformutowanie wnioskow w sprawie ich rozliczenia,

1) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji,
j) sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

10. Z prac Komisji sporzadza si¢ protokédt zawierajacy wnioski i opinie Komisji.
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