Zarzadzenie Nr 14/2008
Wéjta Gminy
z dnia 11 marca 2008 roku

W sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. Z 2001 r. nr 142 poz. 1591; z 2002 r. nr 23 poz. 220, nr 62 poz.558, nr 113
poz. 984, nr 153 poz. 1271, nr 214 poz. 1806; z 2003 r. nr 80 poz.171, nr162
poz.1568; z 2004 r. nr 102 poz. 1055, nr 116 poz. 1203; z 2005 r. nr172, poz.1441, nr
175, poz.1457; 2006 r. nr 17, poz.128, nr 181, poz.1337; 2 2007 r. nr 48, poz. 327),
Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218 i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
' Zamdwiefi Publicznych ( DzU. Z 2007 Nr 223, poz.1655). ‘

zarzadzam , co nastepuje:

1. Powoluje stalq komisje do przeprowadzenia przetargu o udzielenie zamoéwienia
publicznego na rzecz Gminy w skiadzie:

Eltbieta Nowogorska - przewodniczqcy
Monika Sojka - sekretarz komisji
Stawomir Borowski - czlonek komisji
Zbigniew Burzynski - czlonek komisji
Malgorzata Woiniak - czlonek komisji

2. Komisja przetargowa dziata¢ bedzie w oparciu o regulamin stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2007 Wéjta Gminy Andrespol z dnia 18 kwietnia
2007 roku w sprawie powolania stalej komisji przeprowadzajace] przetargi w
zakresie wykonania inwestycji i remontéw na rzecz Gminy.

4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Wojta
Gminy Andrespol

z dnia 11 marca 2008 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej w Urzedzie Gminy Andrespol do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§1
Regulamin okreéla zadania czionkéw komisji oraz tryb pracy Komisji Przetargowe;.
§2.

W6jt Gminy nadzoruje prace Komisji Przetargowej, w szczegonodci czuwa nad merytorycznym i
formalnym przebiegiem prac.

§3.

W sklad Komisji Przetargowej wchodza:

e przewodniczacy komisji - kieruje pracami komisji
® sekretarz komisji - prowadzi dokumentacje postepowania
e czlonkowie komisji - rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone

czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i do§wiadczeniem.

Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenic zamdéwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktdrych mowa wust. 1 ¢, w
sytuacji, o ktdrej mowa w § 4 pkt 2 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu
w pracach komisji.

§ 4.

Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez

dostawcow lub wykonawcéw w celu  potwierdzenia speinienia stawianych im warunkéw
cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoéci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.
U. 22007 r. Nr 223 poz. 1655).

W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznoscei, o ktérych
mowa w pkt. 1 przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu
w postegpowaniuo udzielenie zamdwienia publicznego.

Informacje o wylaczeniu przekazuje Wojtowi, ktdry w miejsce wylaczonego czionka powoluje
nowego czionka komisji. )

§5.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:
® odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w § 4 pkt. 1
® wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenia
e podziat pomigdzy czlonkami komisji prac podejmowanych w trybie roboczym



——

nadzorownie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego

informowanie Wojta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego

jak réwniez:
dokonania otwarcia ofert oraz podania do publicznej wiadomosci:

imie 1 nazwisko

nazwe firmy oraz adres (siedzibe) dostawcy lub wykonawcy
cen¢ oferty

termin wykonania zamdwienia

okres gwarancji

§ 6.

Dokumentacje postegpowania o udziclenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
powolany Zarzadzeniem Nr 14/2008 Wjta Gminy z dnia 11 marca 2008 r..

Wéjt Gminy na wniosek przewodniczacego komisji moze zasiggnaé opinii  bieglych
(rzeczoznawcdw) jesli dokonanie oceny ofert wymaga wiadomosei specjalnych.

Biegly (rzeczoznawca) przedstawia opini¢ na pismie.

§7.

Tryb pracy komisji:

Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy:
propozycje wyboru trybu zamdéwienia wraz z uzasadnientem

projekt SIWZ

ogloszenie wymagane dla danego trybu postgpowania

Komisja w zakresie prowadzenia postepowania oudzielenie zamoéwienia publicznego udzie-
la wyjasniens dotyczacych tresci SIWZ

prowadzi negocjacje lub rokowania

dokonuje otwarcia ofert

ocenia spetienie warunkéw stawianych dostwcom lub wykonawcom

wnioskuje do Wdjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o niewaznienie
postepowania

przyjmuje ianalizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert.
Ocena ofert odbywa si¢ wylgcznie na podstawie kryteridw okreslonych w SIWZ.

Komisja wnioskuje do Wéjta o zatwierdzenie prac zgodnie z protokolem postgpowania w
sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.

W przypadku zaistnienia okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP
Komisja wystepuje do Wojta Gminy o uniewaznienie postgpowania . Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno =zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé
okolicznosei, ktére spowodowaly koniecznos¢ postgpowania.

Wijt Gminy stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.



Na polecenie Wéjta Gminy Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

§8.

Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego, ztozony przez dostawcow lub wykonawcdw,
przewodniczacy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komisji pzreazuje do rozpatrzenia
Wojtowi Gminy.

§9.

Wit na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zmieni¢ sklad
calej Komisji lub jej czesel.

§ 10.
Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji Przetargowej i1 osoby pracujace w
charakterze bieglych (rzeczoznawcdw) objete sa tajemnica stuzbowsg zarowno podczas prac Komisj
jak i po jej zakoniczeniu.

§ 11.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy




