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Zamawiajacy

Osrodek Pomocy Spolecznej
w Andrespolu

ul. Rokicinska 126

95-020 Andrespol

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kursow zawodowych dla uczestnikow
projektu pn ,,Szansa na lepsze jutro”

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o
warto§ci nie przekraczajacej rownowartosci 14.000 euro, zwracam si¢ z prosba o
przedstawienie oferty cenowej wykonania zamodwienia obejmujgcego przeprowadzenie
kurséw zawodowych dla uczestnikoéw projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro”.

Ustuga jest realizowana w ramach projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro” Priorytet VII
Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.1. Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji
Poddziatanie 7.1.1 Rozwo6j 1 upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W zataczeniu przekazuje Specyfikacje Zamowienia wraz z zatgcznikami.

Otrzymatem dnia ................ccccccuvevnee.n..
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SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: OSrodek Pomocy Spolecznej w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol
tel/fax. 42 213 27 60
e-mail: projektszansa@wp.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU I TERMIN REALZIACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie kurséw zawodowych dla 20
uczestnikow projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro” Priorytet VII Promocja integracji
spolecznej Dziatanie 7.1. Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji Poddziatanie
7.1.1 Rozwoj 1 upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zamoéwienie dzieli si¢ na 2 czesci:

II1. przeprowadzenie kursu ,,Prawo jazdy kat.C” - 2 osoby,
V. przeprowadzenie kursu ,,Opiekun dzieci” - 1 0soba,

3. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng lub wigcej czesci, wskazujac w formularzu
ofertowym , ktdrej czesci oferta dotyczy.

4. Kursy zawodowe skierowane sa do osob nieaktywnych zawodowo z terenu Gminy
Andrespol.

5. llos¢ godzin:
a) dla czgsci Il — 65 godzin na jednego uczestnika (20 godzin zaj¢¢ teoretycznych i 45 godzin
zaje¢ praktycznych),
b) dla czgéci V — 180 godzin na jednego uczestnika (70 godzin teorri, 110 godzin praktyki w
ztobku lub przedszkolu)

6. Przez jedng godzing nalezy rozumie¢: 45 minut zaje¢ edukacyjnych ( w przypadku
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zaje¢ praktycznych w czgsécei 111 — 60 minut zajec)

7. Kursy winny by¢ realizowane wedlug Harmonogramu zaakceptowanego przez
Zamawiajacego. Wykonawcy zobowigzany jest przedstawi¢ harmonogram CO
najmniej 3 dni robocze przed rozpoczgciem kursu.

8. Realizacja kursu odbywaé si¢ bedzie w ciggu 5 dni tygodnia od poniedziatku do
piatku. Zajecia powinny odbywac si¢ w godzinach od 9:00 maksymalnie do 19:00.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci organizowania zaje¢ w dni wolne od pracy.

10. Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ na potrzeby realizacji kursu baze lokalowa na
terenie wojewodztwa todzkiego, a w przypadku odbywania si¢ zaje¢ kursu poza
granicami Andrespola Wykonawca zapewnia i ponosi wszystkie koszty transportu
uczestnikow (tj. dojazdu na kurs z Andrespola, ul. Rokicinska 126 i powrotu do
Andrespola) autokarem dostosowanym do liczby oséb, a przypadku czesci IV
dostosowanym do przewozu jednej osoby niepelnosprawne;.

11. Zakres programowy szkolenia powinien obejmowaé¢ co najmniej nastepujace
zagadnienia:

a) dla czesci II:

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia teoretycznego i1 praktycznego
zgodnie z zasadami okreSlonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27
pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania 1 uzyskiwania uprawnien przez
kierujagcymi pojazdami, instruktorow 1 egzaminatoréw (Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834 ze
zm.). Kurs poza zakresem okreslonym w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust.2 obejmowac
bedzie 15 dodatkowych godzin zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika (tacznie 45
godzin), egzamin wewnetrzny teoretyczny 1 praktyczny oraz jedng probe egzaminu
panstwowego.

b) dla czgsci V

BLOK OGOLNY: Psychologia ogélna, komunikacja interpersonalna, psychologia

rozwojowa, elementy psychopatologii, pedagogika spoleczna i opiekuncza, pedagogika

specjalna, podstawy prawa (rodzinne i1 opiekuncze), elementy socjologii, pielggnacja matego

dziecka, metodyka organizacji wolnego czasu (plastyka, muzyka, $piew, rytmika, literatura

dziecigca),

BLOK MEDYCZNY: Pierwsza pomoc, higiena, elementy rehabilitacji,

BLOK SPECJALISTYCZNY: Metodyka pracy z dzie¢mi niepetnosprawnymi, przygotowanie
matego dziecka do edukacji szkolnej, trening interpersonalny.
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12. Szczegdlowy program i plan kurséw wymaga zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

13. Ustuga o ktoérej mowa w ust.1 obejmuje ponadto dla kazdej czgsci:

a) zapewnienic przerw kawowych w trakcie kursow podczas ktorych uczestnicy beda
mieli zapewnione odpowiednio do liczby osob: soki, wod¢ mineralng, owoce, kruche
ciastka.

b) transport w przypadku, po ktérym mowa w ust.10.

c) ubezpieczenie NNW na czas trwania kursu,

d) badania lekarskie, gdy dla uczestnictwa w kursie ich przeprowadzenie jest konieczne,

e) zapewnienie sali odpowiednio dostosowanej do ilosci uczestnikow wraz ze sprzetem
1 materialami niezbednymi dla przeprowadzenia kursow,

f) przygotowanie materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika oraz sporzadzenia i
wreczenia certyfikatow ukonczenia kursu dla kazdego uczestnika,'

g) przeprowadzenie kursoéw zgodnie z wymogami bhp,

h) zapewnienie niezb¢dnej odziezy ochronnej oraz niezbednego sprzetu na czas trwania
kursu.

14. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacj¢ kurséw w nastepujacym

zakresie:
a) sporzadzanie imiennych list obecnos$ci uczestnikow kursu (podpisane przez uczestnikow),
b) sporzadzenie rejestru wydanych zaswiadczen / certyfikatow,

c prowadzenie dziennika zaje¢, ktdry powinien zawiera¢ imiona i nazwiska uczestnikow,
liczbe godzin zajec¢, tematy zajec, obecnos$¢ uczestnikow,
15. Wszelka dokumentacja dotyczaca kursow powinna by¢ prowadzona na drukach
zawierajacych podane przez Zamawiajacego logo projektu.

16. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby do przeprowadzenia kursow
posiadajace doswiadczenie odpowiednie do planowanych kursow. Zamawiajacy uzna
ten warunek za spetniony jesli prowadzacy kurs przeprowadzit co najmniej 20 godzin
kurséw/zajeé/szkolen/warsztatow z zakresu kursow, ktore maja by¢ przez niego
przeprowadzone.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2012 roku

3. KATALOG DOKUMENTOW 1 OSWIADCZEN JAKIE MUSZA ZLOZYC
WYKONAWCY

Wykonawca obowigzany jest zalaczyc¢:
1) oferte sporzadzong na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Specyfikacji,
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2) szczegbtowy program zajec,
3) plan zaj¢¢.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony oferty powinny by¢ ze sobg trwale ztaczone.

Kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre§¢ musi by¢ ponumerowana.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajagcego — Osrodek Pomocy Spotecznej w
Andrespolu ul. Rokicinska 126 w pokoju nr 9 do dnia 24 wrzes$nia 2012 roku do godz. 12:00
lub faksem na nr. 42 213 27 60 lub drogg elektroniczng na adres: projektszansa@wp.pl
Wybor ofert nastapi w ciggu 7 dni od uptywu terminu ich skladania. O wyborze oferty
Zamawiajacy poinformuje oferenta, ktorego oferta zostata wybrana.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastgpujacego kryterium: cena oferty brutto —
100%

7. WZOR UMOWY
Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowiacy Zalgcznik nr 2 do

Specyfikacji.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Wzbér umowy
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Zalgcznik nr 1
pieczec firmowa VWyKonawcy
FORMULARZ OFERTOWY
Przedmiot zamowienia:
Przeprowadzenie kursow zawodowych
dla uczestnikow projektu pn ,,Szansa na lepsze jutro”

1. Nazwa 1 adres Zamawiajacego: Osrodek Pomocy Spotecznej w Andrespolu, ul.
Rokicinska 126, 95-020 Andrespol,
2. Nazwa (nazwisko) i adres Wykonawcy

NI teL/FaKSU. ... e-mail ..oooooviiiii

NP REGON ......ccooviiiiiieee,
3. Cena ogdlna oferty :
a) cze$¢ 111

- cena netto ........cceceeeee. ZEbrutto ....ooooeeiiiiiies 7

- cena jednostkowa (kurs dla jednego uczestnika)............. zt brutto

b) czes¢ V:
-CeNANEtto ... ZEBrutto ..ooeeveeeeeeeeeee, 71

- cena jednostkowa (kurs dla jednego uczestnika)............. zt brutto
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4, Oswiadczam, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ ze Specyfikacjg otrzymang od Zamawiajacego 1 nie
wnosze do niej zadnych zastrzezen.

6. Oswiadczam, ze akceptuje warunki platnosci okre§lone przez Zamawiajacego
we wzorze umowy przedmiotowego postgpowania.

7. Oswiadczam, ze uzyskalem wszelkie informacje niezbgdne do prawidlowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

8. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

9. Oswiadczamy, ze zapoznatem si¢ z postanowieniami umowy, okreslonymi w
Specyfikacji 1 zobowiazuj¢ si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w Specyfikacji, w miejscu i terminie

wyznaczonym przez zamawiajacego.

10. Oferte niniejszg sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

11.  Wszelka korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac
0
12. Wraz z ofertg sktadam nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

‘micjscowos¢ i data podpisy 0séb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2
Wzér Umowy

zawartaw dniu ......... ..... TOKU W oot ,
pomiedzy:

w rezultacie dokonania wyboru oferty zostata zawarta umowa o tre$ci nastepujace;j:

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia kursow
zawodowych dla uczestnikow projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro” Priorytet VII Promocja
integracji spolecznej Dziatanie 7.1. Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji
Poddziatanie 7.1.1 Rozwo6j 1 upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspoifinansowanego przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego, czgse.............

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ usluge zgodnie ze zlozong oferta oraz
Specyfikacja Zamdwienia, ktore stanowig integralng cze¢$¢ niniejszej umowy.

§2

Termin realizacji kursow: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2012 roku.

§3
1. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie z tytulu realizacji niniejsze] umowy wynosi
NETEO. ...t brutto

.................. zh), przy czym wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za zorganizowanie
kursu dla jednej 0soby wynosi ...............c.ceenn.n. zt brutto.
2. W przypadku $wiadczenia przez Wykonawce¢ uslugi w wymiarze nizszym niz liczba
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0soOb okreslona w § 1 wynagrodzenie zostanie wyliczone proporcjonalnie przy przyjeciu
stawki jednostkowej okreslonej w ust. 1.

3. Wynagrodzenie ptatne bgdzie po realizacji przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od
otrzymania faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawceg, pod warunkiem
otrzymania w tym terminie §rodkow z Unii Europejskie;.

4. Wynagrodzenie jest wspoOtinansowane ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

§4
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do jak najszerszej wspoipracy w celu prawidlowego
swiadczenia ustug przez Wykonawcg. .
2. Wykonawca zapewnia, ze posiada niezb¢dna wiedze fachowa, kwalifikacje, dos§wiadczenie,
mozliwos$ci 1 uprawnienia konieczne dla prawidtowego wykonania umowy i bedzie w stanie
nalezycie wykona¢ ustluge na warunkach okreslonych w umowie.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, a
w przypadku ich naruszenia ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wywotane
naruszeniem przepisow wzgledem osob trzecich.

§5
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania przedmiotu niniejszej
umowy przez Wykonawce, zgodnie z oferta stanowiaca zalacznik do umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia powzigcia informacji
0 przyczynie odstgpienia.
2. Wykonawca w przypadku nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce oraz
w przypadku niewykonania umowy zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci
20% wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.
3. Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogoélnych.

§6
1. Zmiany lub uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci zmiany postanowien umowy w wyniku dziatania sity
wyzszej, za zgodg obu stron.

§7
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg beda mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz inne, wtasciwe dla przedmiotu umowy.
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§8
Spory wynikle na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez sady wiasciwe dla siedziby
Zamawiajacego.

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla
Wykonawcy 1 dwa dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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