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Zamawiajacy

Osrodek Pomocy Spolecznej
w Andrespolu

ul. Rokicinska 126

95-020 Andrespol

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kursow zawodowych dla uczestnikow
projektu pn ,,Szansa na lepsze jutro”

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o
warto§ci nie przekraczajacej rownowartosci 14.000 euro, zwracam si¢ z prosba o
przedstawienie oferty cenowej wykonania zamodwienia obejmujgcego przeprowadzenie
kurséw zawodowych dla uczestnikoéw projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro”.

Ustuga jest realizowana w ramach projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro” Priorytet VII
Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.1. Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji
Poddziatanie 7.1.1 Rozwo6j 1 upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W zataczeniu przekazuje Specyfikacje Zamowienia wraz z zatgcznikami.

Otrzymatem dnia ................ccccccuvevnee.n..

Realizator1 projektu
Osrodek Pomocy Spotecznej
95-020 Andrespol
ul. Rokicinska 125 tel. (042) 213 27 60
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SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spolecznej w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol
tel/fax. 42 213 27 60
e-mail: projektszansa@wp.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU I TERMIN REALZIACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie kurséw zawodowych dla 19
uczestnikdw projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro” Priorytet VII Promocja integracji
spotecznej Dzialanie 7.1. Rozwoj i upowszechnienie aktywnej integracji Poddzialanie
7.1.1 Rozwoj 1 upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspétfinansowanego przez Uni¢ Europejska
z Buropejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zamoéwienie dzieli si¢ na 3 czgsci:
I. przeprowadzenie kursu ,,Opiekun 0sob starszych” — 7 0sob,
Il. przeprowadzenie kursu ,,Magazynier z obstuga wozka widlowego” — 4 osoby,
I1l. przeprowadzenie kursu ,,Sprzedawca z obstuga komputera i kas fiskalnych”- 8 os6b

3. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng lub wigcej czesci, wskazujac w formularzu
ofertowym , ktdrej czesci oferta dotyczy.

4. Kursy zawodowe skierowane sa do osob nieaktywnych zawodowo z terenu Gminy
Andrespol.

5. Ilos¢ godzin:
a) dla czgsci 1 -180 godzin na jednego uczestnika (70 godzin teorii, 110 godzin zajeé
praktycznych lub praktyki w Domu Spokojnej Starosci),
b) dla czgsci II — 150 godzin na jednego uczestnika (z czego zajecia praktyczne z obstugi
komputera, komputerowych programéw magazynowych powinny stanowi¢ min. 25 godzin,
natomiast na zaj¢cia praktyczne z obshugi wozkéw widtowych min. 60 godzin),
c) dla czgsci 11T — 120 godzin na jednego uczestnika.(60 godzin teorii 60 godzin praktyk)
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6. Przez jedna godzing nalezy rozumie¢: 45 minut zaje¢ edukacyjnych.

7. Kursy winny by¢ realizowane wedlug Harmonogramu zaakceptowanego przez
Zamawiajacego. Wykonawcy zobowigzany jest przedstawi¢ harmonogram co
najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem kursu.

8. Realizacja kursu odbywaé si¢ bedzie w ciggu 5 dni tygodnia od poniedziatku do
piatku. Zajecia powinny odbywac¢ si¢ w godzinach od 8:00 maksymalnie do 19:00.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci organizowania zaje¢ w dni wolne od pracy.

10. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ na potrzeby realizacji kursu baze lokalowa na
terenie wojewodztwa 10dzkiego, a dodatkowo w przypadku odbywania si¢ zajeé kursu
poza granicami Andrespola Wykonawca zapewnia i ponosi wszystkie koszty
transportu uczestnikow (tj. dojazdu na kurs z Andrespola, ul. Rokicinska 126 i
powrotu do Andrespola) autokarem/samochodem dostosowanym do liczby 0sob.

11. Zakres programowy szkolenia powinien obejmowaé co najmniej nastgpujace
zagadnienia:

a) dla czesci I:

Bezpieczenstwo 1 higiena pracy w zawodzie opiekuna. Sylwetka zawodowa opiekuna osoby
starszej: rola i zadania opieckuna osob i formy opieki. Metodyka pracy z podopiecznymi.
Wybrane zagadnienia z psychologii i socjologii. Anatomia i fizjologia cztowieka. Choroby
wieku starczego, opieka. obserwacja podopiecznego, pomiar 1 analiza parametrow.
Pielegnacja chorych 1 niepelnosprawnych w podesztym wieku. Pierwsza pomoc w geriatrii.
Problemy farmakoterapii w geriatrii. Odzywianie osob starszych. Udzial opiekuna w
rehabilitacji niepelnosprawnych (terapia zajeciowa, fizjoterapia, rehabilitacja). Opieka nad
osoba umierajaca. Budowanie relacji z podopiecznym i jego rodzing. Organizacja czasu
wolnego.

b) dla czesci 11

Prawa i obowigzki pracownika magazynowego, organizacja i logistyka prac magazynowych,
zapasy magazynowe, towaroznawstwo, kody kreskowe- zasady znakowania towarow,
inwentaryzacja w magazynie, obsluga programu magazynowego, obstuga komputera w
zawodzie magazyniera (Word, Exel, poczta elektroniczna i Internet), typy stosowanych
wozkow, budowa wozka, czynnoS$ci operatora przy obstudze wozkéw przed podjeciem pracy i
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po pracy wozkami, czynno$ci operatora w czasie pracy z wozkami, wiadomosci z zakresu
tadunkoznawstwa, wiadomosci z zakresu BHP, wiadomosci o dozorze technicznym,
praktyczna nauka jazdy

c) dla czgsci I1I:

Obstuga kasy fiskalnej, bhp 1 minimum sanitarne, zajecia komputerowe z obstugi
licencjonowanego programu fakturowo-magazynowego, zajgcia teoretyczne zwigzane z
zawodem sprzedawca zawierajace wiadomosci z zakresu: obsluga klienta z wykorzystaniem
aktywnych metod sprzedazy, przebieg sprzedazy detalicznej, promocja i reklama w handlu,
zajecia praktyczne w placowkach handlowych.

12.

13.

a)

b)
c)
d)
e)

Szczegbdtowy program 1 plan kursow wymaga zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Ustuga o ktorej mowa w ust.1 obejmuje ponadto dla kazdej czgsci:

zapewnienie przerw kawowych w trakcie kursow podczas ktorych uczestnicy beda
mieli zapewnione odpowiednio do liczby osob: soki, wode mineralng, owoce, kruche
ciastka.

transport w przypadku, po ktorym mowa w ust.10.

ubezpieczenie NNW na czas trwania kursu,

badania lekarskie, gdy dla uczestnictwa w kursie ich przeprowadzenie jest konieczne,
zapewnienie sali odpowiednio dostosowanej do ilosci uczestnikow wraz ze sprzetem
1 materialami niezbednymi dla przeprowadzenia kursow,

przygotowanie materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika oraz sporzadzenia 1
wreczenia certyfikatow ukonczenia kursu dla kazdego uczestnika,'

przeprowadzenie kursow zgodnie z wymogami bhp,

zapewnienie niezbgdnej odziezy ochronnej oraz niezbgdnego sprzetu na czas trwania
kursu.

. Kazdy kurs powinien konczy¢ si¢ wydaniem zaswiadczenia o jego ukonczeniu.

Natomiast w zakresie obstugi wozkoéw widtowych powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem
panstwowym (koszt jednego egzaminu pokrywa Wykonawca) z udzialem
przedstawicieli Urzgdu Dozoru Technicznego. Osoby szkolone w zakresie obstugi
wozkow widlowych po pomysSlnym zdaniu egzaminu panstwowego powinny
otrzyma¢ dokument uprawniajacy do obstugi wozkow widtowych. Dokumentem tym
powinno by¢ co najmniej zaswiadczenie o jego ukonczeniu, ktoére w polgczeniu z
imiennym zezwoleniem wystawionym przez pracodawce¢ bedzie uprawnialo do
obstugi wozkéw widtowych lub ksigzeczka operatora maszyn roboczych.
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15. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacj¢ kursow w nastgpujacym

zakresie:
a) sporzadzanie imiennych list obecnos$ci uczestnikow kursu (podpisane przez uczestnikow),
b) sporzadzenie rejestru wydanych zaswiadczen / certyfikatow,

) prowadzenie dziennika zaj¢é, ktoéry powinien zawiera¢ imiona i nazwiska uczestnikow,
liczbe godzin zajec¢, tematy zajec, obecnos¢ uczestnikow,

16. Wszelka dokumentacja dotyczaca kurséw powinna by¢ prowadzona na drukach
zawierajacych podane przez Zamawiajacego logo projektu.

17. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby do przeprowadzenia kursow
posiadajace doswiadczenie odpowiednie do planowanych kurséw. Zamawiajacy uzna
ten warunek za spetniony jesli prowadzacy kurs przeprowadzit co najmniej 20 godzin
kursow/zaj¢é/szkolen/warsztatow z zakresu kursow, ktore maja by¢ przez niego
przeprowadzone.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy (wrzesien 2013 roku) do dnia
30.11.2013 roku

3. KATALOG DOKUMENTOW I OSWIADCZEN JAKIE MUSZA ZEOZYC
WYKONAWCY

Wykonawca obowigzany jest zalaczyc¢:

1) oferte sporzadzona na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do Specyfikacji,
2) szczegblowy program zajec,

3) plan zajec.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony oferty powinny by¢ ze sobg trwale ztgczone.

Kazda strona oferty zawierajaca jakgkolwiek tre§¢ musi by¢ ponumerowana.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
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Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — Osrodek Pomocy Spotecznej w
Andrespolu ul. Rokicinska 126 w pokoju nr 8 do dnia 29 sierpnia 2013 roku do godz. 12:00
lub faksem na nr. 42 213 27 60 lub drogg elektroniczng na adres: projektszansa@wp.pl
Wybor ofert nastagpt w ciggu 7 dni od uplywu terminu ich sktadania. O wyborze oferty
Zamawiajacy poinformuje oferenta, ktérego oferta zostata wybrana.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastgpujacego kryterium: cena oferty brutto —
100%

7. WZOR UMOWY
Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowiacy Zalgcznik nr 2 do

Specyfikacji.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Wzoér umowy
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Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
Przedmiot zamowienia:
Przeprowadzenie kursow zawodowych
dla uczestnikow projektu pn ,,Szansa na lepsze jutro”

1. Nazwa i1 adres Zamawiajacego: Osrodek Pomocy Spotecznej w Andrespolu, ul.
Rokicinska 126, 95-020 Andrespol,
2. Nazwa (nazwisko) i adres Wykonawcy

NI teL/FaKSU. ... e-mail ..o

NIP s REGON .....cccovvviiiiirie,
3. Cena ogdlna oferty :
a) cze$¢ I:

- cena netto ........cceeeeeee. ZEbrutto .....oooeeviiiiiie, zt

- cena jednostkowa (kurs dla jednego uczestnika)............. zt brutto

b) czesc II:

- cena netto .........ceeeeeee ZEbrutto ....oooceeiiiiiiiee 7

- cena jednostkowa (kurs dla jednego uczestnika)............. zt brutto
C) czes¢ I:

- cena netto ........coeeeeee. ZEbrutto ....oooeviiiiiee zt

- cena jednostkowa (kurs dla jednego uczestnika)............. zt brutto
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4. Oswiadczam, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ ze Specyfikacjg otrzymang od Zamawiajacego 1 nie
wnosze do niej zadnych zastrzezen.

6. Oswiadczam, ze akceptuje warunki platnosci okre§lone przez Zamawiajacego
we wzorze umowy przedmiotowego postgpowania.

7. Oswiadczam, ze uzyskalem wszelkie informacje niezbgdne do prawidlowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

8. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

9. Oswiadczamy, ze zapoznatem si¢ z postanowieniami umowy, okreslonymi w
Specyfikacji 1 zobowiazuj¢ si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w Specyfikacji, w miejscu i terminie

wyznaczonym przez zamawiajacego.

10. Oferte niniejszg sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

11.  Wszelka korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac
0
12. Wraz z oferta sktadam nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

‘micjscowos¢ i data podpisy 0séb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2
Wzér Umowy

zawartaw dniu ......... ..... TOKU W oo ,

pomigdzy:

w rezultacie dokonania wyboru oferty zostata zawarta umowa o tresci nastepujacej:

§1
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia kursow
zawodowych dla ....... 0s0b - uczestnikow projektu pn. ,,Szansa na lepsze jutro” Priorytet VII

Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.1. Rozwoj i upowszechnienie aktywnej integracji
Poddziatanie 7.1.1 Rozwo6j 1 upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego, czgse.............

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ ustuge zgodnie ze zlozong oferta oraz
Specyfikacja Zamdwienia, ktore stanowig integralng cze¢$¢ niniejszej umowy.

§2
Termin realizacji kurséw: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2013 roku.

§3
1. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie z tytulu realizacji niniejszej UMOWY WYnNOSi
11151110 JOUSURURRRPR brutto ............. zh(stownie:. ... zt), przy
czym wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za zorganizowanie kursu dla jednej osoby wynosi

.......................... zt brutto.

2. W przypadku $wiadczenia przez Wykonawce ustugi w wymiarze nizszym niz liczba os6b
okreslona w § 1 wynagrodzenie zostanie wyliczone proporcjonalnie przy przyjeciu stawki
jednostkowej okreslonej w ust.1.

3. Wynagrodzenie platne begdzie po realizacji przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od
otrzymania faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawce, pod warunkiem otrzymania w
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tym terminie $Srodkéw z Unii Europejskie;.
4. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

§4
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do jak najszerszej wspoOlpracy w celu prawidlowego
swiadczenia ustug przez Wykonawcg. .
2. Wykonawca zapewnia, ze posiada niezb¢dna wiedze fachowa, kwalifikacje, dos§wiadczenie,
mozliwos$ci 1 uprawnienia konieczne dla prawidtowego wykonania umowy i bedzie w stanie
nalezycie wykona¢ ustuge na warunkach okreslonych w umowie.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, a
w przypadku ich naruszenia ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wywotane
naruszeniem przepisow wzgledem osob trzecich.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych z
realizacjg niniejszej umowy, w tym dokumentéw finansowych, w takim zakresie i w taki
sposob jakim bedzie to konieczne dla Zamawiajacego w zwiazku z jego zobowigzaniami
wobec instytucji, z ktorych pochodza srodki na finansowanie zamoéwienia. Wykonawca na
zadanie Zamawiajacego zobowigzuje si¢ W wyznaczonym mu terminie zapewnic
Zamawiajagcemu wglad do ww. dokumentow i udzieli¢ potrzebnych informacji.
5. Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w
zakresie prawidtowosci realizacji umowy oraz udostepnia¢ na potrzeby kontroli wszelkie
dokumenty zwiazane z realizacja umowy.

§5s
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania przedmiotu niniejszej umowy
przez Wykonawce, zgodnie z oferta stanowiaca zatacznik do umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia powzigcia informacji o
przyczynie odstapienia.
2. Wykonawca w przypadku nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce oraz w
przypadku niewykonania umowy zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 20%
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.
3. Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogolnych.

§6
1. Zmiany lub uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznoscl.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci zmiany postanowien umowy w wyniku dziatania sity
wyzszej, za zgoda obu stron.

Realizator1 %rojektu
Osrodek Pomocy Spotecznej
95-020 Andrespol
ul. Rokicinska 125 tel. (042) 213 27 60




KAPITAL LUDZKI Limay|
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Projekt "Szansa na lepsze jutro" wspétfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

§7
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa beda miaty zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz inne, wtasciwe dla przedmiotu umowy.

§8
Spory wynikle na tle realizacji umowy bedg rozstrzygane przez sady wiasciwe dla siedziby
Zamawiajacego.

§9

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla
Wykonawcy 1 dwa dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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